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INSTITUTO DR. JOSE FROTA - IJF/ SERVICO DE ARQUIVO
ORIGEM DA LICITACAO

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO N° 181 /2018
PROCESSO N°: P029018/2018
OBJETO REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO DE DOCUMENTOS,
INCLUINDO: TRASLADO DE SUPORTE FiSICO DE
DOCUMENTOS, GUARDA (CUSTODIA), ORGANIZAGCAO,
GERENCIAMENTO, BEM COMO A GESTAO DIGITAL POR MEIO
DA DIGITALIZACAO CENTRALIZADA DE ACERVO ESPECIFICO:
ADMINISTRATIVO, JURIDICO E HOSPITALAR DO INSTITUTO
DOUTOR JOSE FROTA, ENTRADA CONTINUADA DE
DOCUMENTOS, COM  TRATAMENTO, INDEXACAO,
ARMAZENAMENTO E CLASSIFICACAO DE IMAGENS
DIGITALIZADAS, ALEM DE CUSTOMIZAGAO DE SISTEMA DE
GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS, POR UM PERIODO DE
12 (DOZE) MESES E DE ACORDO COM AS ESPECIFICACOES E
QUANTITATIVOS PREVISTOS NO ANEXO |, PARTE
INTEGRANTE DESTE EDITAL.

O titular da origem desta licitagdo torna publico, para conhecimento dos interessados, que o(a)
Pregoeiro(a) regulamentado(a) através do Decreto Municipal n® 13.512, de 30 de dezembro de 2014
e nomeado(a) por Ato juntado ao processo administrativo de que trata esta licitagdo, devidamente
publicados no Diario Oficial do Municipio, assessorado(a) pela equipe de apoio também designada
formalmente por ato publicado no DOM e juntado ao processo, abrir4 até horas, data e local abaixo
indicados eletronicamente as PROPOSTAS DE PRECOS referentes a licitagdo objeto deste
instrumento, para a escolha da proposta mais vantajosa, objetivando a contratacdo objeto desta
licitacdo, observadas as normas e condigbes do presente Edital, e seus anexos, e as disposicdes
contidas na Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho 2002; Decreto Federal n® 5.450, de 31 de maio de
2005, na Lei Municipal n° 10.350, de 28 de maio de 2015; na Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006, alterada pela LC n°® 147/2014, de 08 de agosto de 2014; No Decreto Federal n®
8.538/2015, de 06 de outubro de 2015; nos Decretos Municipais n° 11.251, de 10 de setembro de
2002, n° 12.255, de 06 de setembro de 2007, n°® 13.512, de 30 de dezembro de 2014 e n°® 13.735,
de 18 de janeiro de 2016; no Decreto Federal n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013, publicado no
D.O.U de 24 de janeiro de 2013; e, subsidiariamente, na Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de
1993, com suas alteracbes, torna publico que realizara licitagdo na modalidade PREGAO para
REGISTRO DE PRECO, na forma ELETRONICA.
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LOCAL DE REALIZACAO:

O certame serd realizado por meio do Sistema do Banco do Brasil, no endereco eletrénico
www.licitacoes-e.com.br.

DAS DATAS E HORARIOS DO CERTAME

INICIO DO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: 27/07/2018.
DATA DE ABERTURA DAS PROPOSTAS: 10/08/2018, as 09h00min.

INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS: 10/08/2018, as 14h00min.

REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo utilizadas pelo sistema sera
observado o horério de Brasilia/DF.

Na hipétese de ndo haver expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data prevista, a sessao sera remarcada, para no minimo 48h (quarenta e
oito horas) a contar da respectiva data.

1. DO TIPO: Menor Prego.
2. DO REGIME DE EXECUGCAO: Empreitada por preco unitario.

3. DA BASE LEGAL.: Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho 2002, Decreto Federal n°® 5.450, de 31
de maio de 2005, Lei Municipal n°® 10.350, de 28 de maio de 2015, Lei Complementar n® 123, de 14
de dezembro de 2006, alterada pela LC n°® 147/2014, de 08 de agosto de 2014, Decreto Federal n°
8.538/2015, de 06 de outubro de 2015, Decretos Municipais n° 11.251, de 10 de setembro de 2002,
n° 12.255, de 06 de setembro de 2007, n°® 13.512, de 30 de dezembro de 2014 e n°® 13.735, de 18 de
janeiro de 2016, Decreto Federal n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013, publicado no D.O.U de 24 de
janeiro de 2013, subsidiariamente, a Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, com suas
alteracOes e o disposto no presente edital e seus anexos.

4. OBJETO: REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO DE DOCUMENTOS,
INCLUINDO: TRASLADO DE SUPORTE FiSICO DE DOCUMENTOS, GUARDA (CUSTODIA),
ORGANIZACAO, GERENCIAMENTO, BEM COMO A GESTAO DIGITAL POR MEIO DA
DIGITALIZACAO CENTRALIZADA DE ACERVO ESPECIFICO: ADMINISTRATIVO, JURIDICO E
HOSPITALAR DO INSTITUTO DOUTOR JOSE FROTA, ENTRADA CONTINUADA DE
DOCUMENTOS, COM TRATAMENTO, INDEXACAO, ARMAZENAMENTO E CLASSIFICACAO DE
IMAGENS DIGITALIZADAS, ALEM DE CUSTOMIZACAO DE SISTEMA DE GERENCIAMENTO
DE DOCUMENTOS, PARA SUPRIR AS NECESSIDADES DA FROTA DO IJF, POR UM PERIODO
DE 12 (DOZE) MESES E DE ACORDO COM AS ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS
PREVISTOS NO ANEXO |, PARTE INTEGRANTE DESTE EDITAL.
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5. DO ACESSO AO EDITAL

5.1. O edital esta disponivel gratuitamente nos sitios compras.fortaleza.ce.qov.br e www.licitacoes-
e.com.br.

6. DO ENDERECO PARA A ENTREGA DA DOCUMENTACAQO

6.1. A documentacdo devera ser entregue no endereco sito a Rua do Rosério, 77, Centro — Ed.
Comte. Vital Rolim — Sobreloja e Terraco, Fortaleza-CE, CEP 60.055-090.

6.2. A documentacdo sera apresentada em envelope lacrado contendo no anverso o nome do
pregoeiro, nimero do pregdo e o nome do érgao.

7. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

7.1. A despesa decorrente desta licitacdo correra a conta de dotacfes consignadas ao Projeto
/Atividade 25201.10.122.0001.2016.0024, Elemento de Despesa 3.3.90.39, Fonte de Recurso
0900, do orcamento do Instituto Dr. José Frota - IJF.

8. DA PARTICIPACAO

8.1. Os interessados em participar deste certame deverdo estar credenciados junto ao Sistema do
Banco do Brasil S.A.

8.1.1. As regras para credenciamento estardo disponiveis no sitio constante no predmbulo deste
edital.

8.2. Sera garantido aos licitantes enquadrados como microempresas (ME), empresas de pequeno
porte (EPP) e cooperativas que se enquadrem nos termos do art. 34, da Lei Federal n° 11.488/2007,
como critério de desempate e, preferéncia de contratacdo, o previsto na Lei Complementar n°
123/2006, em seu Capitulo V — DO ACESSO AOS MERCADOS / Das Aquisi¢bes Publicas e Lei
Complementar n°. 147 de 07.08.2014, bem como Lei Municipal 10.350 de 11.06.2015 em seu
capitulo 1V, subsecéo Il - Do direito de Preferéncia e outros incentivos.

8.2.1. Tratando-se de microempresas, empresas de pequeno porte e as cooperativas que se
enquadrem nos termos do art. 34, da Lei Federal n° 11.488/2007, e que ndo se encontrem em
gualquer das exclusdes relacionadas no 8 4° do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123/2006,
deverdo declarar no Sistema do Banco do Brasil o exercicio de preferéncia previsto em Lei.

8.2.1 As empresas enquadradas no regime diferenciado e favorecido das microempresas e
empresas de pequeno porte que ndo apresentarem a declaracdo prevista no subitem 13.11,
poderdo participar, normalmente, do certame, porém em igualdade de condicdes com as empresas
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nao enquadradas neste regime.
8.3. A licitante que participar desta licitagdo com suas condi¢cdes de habilitacdo vinculadas ao
documento Certificado de Registro Cadastral, obriga-se, ap6s a emissao do CRC, a declarar, sob as

penalidades da lei, a superveniéncia de fato impeditivo de sua habilitagéo.

8.4. Podera participar desta licitacdo toda e qualquer pessoa fisica e juridica idénea cuja natureza
seja compativel com o objeto licitado.

8.5. A participacdo implica a aceitacao integral dos termos deste edital.

8.6. E vedada a participacdo de pessoa fisica e juridica nos seguintes casos:

8.6.1. Sob a forma de consorcio, qualquer que seja sua constituicao;

8.6.2. Que tenham em comum um ou mais sécios cotistas e/ou prepostos com procuracao;

8.6.3. Que estejam em estado de insolvéncia civil, sob processo de faléncia, concordata,
recuperacdao judicial ou extrajudicial, dissolucéo, fuséo, ciséo, incorporacéo e liquidacéo;

8.6.4. Impedidas de licitar e contratar com a Administracao;

8.6.5. Suspensas temporariamente de participar de licitagdo e impedidas de contratar com a
Administracao;

8.6.6. Declaradas inidoneas pela Administracdo Publica, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes desta condicao;

8.6.7. Servidor publico ou empresas cujos dirigentes, gerentes, s6cios ou componentes de seu
quadro técnico sejam funcionérios ou empregados publicos da Administracdo Publica Municipal
Direta ou Indireta;

8.6.8. Estrangeiras ndo autorizadas a comercializar no pais;

8.6.9. Empresas cujo estatuto ou contrato social ndo inclua o objeto desta licitacéo.

9. DA FORMA DE APRESENTACAO DA PROPOSTA ELETRONICA

9.1. Os licitantes deverao enviar suas propostas até a data e hora designadas para a abertura das
mesmas, consignando o preco global dos lotes incluido todos os custos diretos e indiretos, de
acordo com o especificado neste edital.
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9.2. Caso exista alguma restricdo da documentacdo exigida para fins de habilitacdo, referente a
regularidade fiscal e trabalhista, os licitantes enquadrados como ME ou EPP deveréo indici-la no ato
do envio das propostas eletrénicas, observado o subitem 9.6 deste edital.

9.3. No campo “Informacgdes Adicionais” podera, a critério do licitante, constar o seguinte:

a. Especificacdo do objeto licitado, de acordo com o Anexo | — TERMO DE REFERENCIA
deste edital;
b. Valor unitario do lote, cotado em algarismos (a licitante devera consignar o valor com o0s
guantitativos estimados referente a cada item constante nas planilhas A e B do TERMO DE
REFERENCIA);

o

Valor global do lote, cotado em algarismos (somatério das planilhas A + B) ;

o

. Valor mensal dos servigos em algarismos ;

e. Valor Global dos servigcos em algarismos (somatoério dos pre¢cos mensais dos servicos), e
dos quantitativos estimados, tudo de acordo com o disposto no Termo de Referéncia deste
Edital;

9.4. O licitante devera informar a condicdo de microempresa (ME) ou empresa de pequeno
porte (EPP) que faz jus ao tratamento diferenciado da Lei Complementar n° 123/2006, ou
cooperativa de que trata o artigo 34 da Lei 11.488/2007, no ato do envio da proposta, por
intermédio de funcionalidade disponivel no sistema eletrénico do Banco do Brasil.

9.5. Os licitantes poderéo retirar ou substituir as propostas por eles apresentadas, até o término do
prazo para recebimento.

9.6. Sera vedada a identificagdo do licitante.

10. DA ABERTURA E ACEITABILIDADE DAS PROPOSTAS

10.1. Abertas as propostas, o pregoeiro fara as devidas verificacdes, avaliando a aceitabilidade das
mesmas. Caso ocorra alguma desclassificacdo, devera ser fundamentada e registrada no sistema.

10.2. Os precos deverdo ser expressos em reais, com até 04 (quatro) casas decimais em
seus valores unitarios e com até 02 (duas) casas decimais em seus valores globais,
inclusive em propostas de adequacéao, quando for o caso.

10.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas pelo pregoeiro e somente
estas participardo da etapa de lances.
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10.4. Na elaboracdo da proposta, o preco cotado podera ultrapassar o limite maximo
discriminado no mapa de precos presente nos autos do processo em epigrafe; entretanto, na
fase de lances, o lance final devera atingir prego igual ou inferior ao limite méximo constante
daquele mapa de precos; e, caso o lote cotado seja composto de itens, 0 preco unitario do
item devera ser igual ou inferior aguele limite. Caso néo seja realizada a fase de lances, o
licitante que cotou na proposta o menor preco devera reduzi-lo a um valor igual ou inferior ao
limite méximo do referido mapa de precos.

11. DA ETAPA DE LANCES

11.1. O pregoeiro dara inicio a etapa competitiva no horario previsto no Preambulo, quando, entéo,
os licitantes poderdo encaminhar lances, que deverdo ser apresentados exclusivamente por meio do
sistema eletrénico.

11.2. Para efeito de lances, sera considerado o VALOR GLOBAL DO LOTE.

11.2.1. Na cotacdo do preco unitario sera admitido o fracionamento dos centavos,
limitado em 04 (quatro) casas decimais.

11.2.2. Os licitantes poderdo ofertar lances sucessivos, desde que inferiores ao seu ultimo lance
registrado no sistema, ainda que este seja maior que o menor lance ja ofertado por outro licitante.

11.2.3. Em caso de dois ou mais lances de igual valor, prevalece aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

11.3. Durante a sessao publica de disputa, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado. O sistema néo identificard o autor dos lances ao pregoeiro nem aos demais
participantes.

11.4. No caso de desconexao entre 0 pregoeiro e o0 sistema no decorrer da etapa competitiva, 0
sistema poderd permanecer acessivel a recepcdo dos lances, retornando o pregoeiro, quando
possivel, sem prejuizos dos atos realizados.

11.4.1. Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao sera
suspensa, sendo reiniciada somente apd6s comunicacao expressa do pregoeiro aos participantes,
através de mensagem no sistema, divulgando data e hora da reabertura da sesséo.

11.5. A etapa de lances tera o tempo inicial minimo de disputa de 05 (cinco) minutos, apés o qual
sera iniciado o tempo randdémico, que podera ser de 1 (um) segundo a 30 (trinta) minutos,
aleatoriamente determinado pelo sistema eletrdnico.
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11.6. Transcorrido o tempo randdmico, o sistema detectard a existéncia de situacao de empate ficto.
Em cumprimento ao que determina a Lei Complementar n® 123/2006, a microempresa, a empresa
de pequeno porte e a cooperativa que se enquadre nos termos do art. 34, da Lei Federal n°
11.488/2007 e que ofertou lance de até 5% (cinco por cento) superior a0 menor preco da
arrematante que ndo se enquadre nessa situacdo de empate, sera convocada pelo pregoeiro, na
sala de disputa, para, no prazo de 5 (cinco) minutos, utilizando-se do direito de preferéncia, ofertar
novo lance inferior ao melhor lance registrado, sob pena de precluséo.

11.6.1. Caso a ME ou EPP melhor classificada seja de outro Estado da Federacdo e haja ME ou
EPP inscrita no Cadastro Geral da Fazenda do Estado do Ceara em situagéo de empate descrito no
paragrafo segundo do artigo 31 do Decreto Municipal 13.735, de 18 de janeiro de 2016, esta podera
apresentar proposta de precgo inferior aquela apresentada por ME ou EPP de outro Estado da
Federacéo, situacdo em que sera adjudicado o objeto em seu favor.

11.6.2. O disposto no subitem 11.6 ndo se aplica quando a melhor oferta valida tiver sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte

11.6.3. N&o havendo manifestagéo do licitante, o sistema verificara a existéncia de outro em situagéo
de empate, realizando o chamado de forma automatica. Nao havendo outra situacdo de empate, o
sistema emitird mensagem, cabendo ao pregoeiro dar por encerrada a disputa do lote.

11.7. O sistema informar& a proposta de menor preco ao encerrar a fase de disputa.

12. DO LICITANTE ARREMATANTE

12.1. O pregoeiro podera negociar exclusivamente pelo sistema, em campo proprio, a fim de obter
melhor preco.

12.2. A partir da sua convocagdo, 0 arrematante devera encaminhar imediatamente, no prazo
maximo de ate 04 (quatro) horas, através do FAX para o numero (85)3252.1630 ou e-mail
(licitacao@fortaleza.ce.gov.br) a proposta de precos e a documentacédo de habilitacdo, e no
prazo maximo de até 02 (dois) dias Uteis a contar da convocacgéo, o arrematante devera entregar na
Central de Licitacdes da Prefeitura de Fortaleza — CLFOR, no endereco constante no subitem 6.1.,
os documentos acima mencionados em original ou por cépia autenticada.

12.2.1. Poder& o arrematante optar pelo envio postal dos documentos proposta de precos e da
documentacédo de habilitacdo em original ou por cépia autenticada, o que devera ocorrer no prazo
maximo de até 02 (dois) dias Uteis a contar da convocacgdo, obrigando-se nesse caso a enviar a
comprovacao da postagem/codigo de rastreamento pela plataforma eletrénica do Banco do Brasil
elou por EMAIL.
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12.2.1.1. Decorridos 05 (cinco) dias Uteis da convocacéo e, constatada pelo pregoeiro a omissao do
arrematante quanto a comprovacao da postagem da documentacéo, dentro do prazo estabelecido
no item acima, declarard sua desclassificacdo/inabilitagdo, passando a convocar o(s) licitante(s)
remanescente(s), observada a ordem de classificacao.

12.2.2. O Arrematante que efetuar a entrega da proposta de precos e da documentacdo de
habilitacdo, na sede da Central de Licitacbes da Prefeitura de Fortaleza — CLFOR, em
conformidade com o subitem 12.2, no prazo de até 04 (quatro) horas, contadas da sua convocacao,
fica dispensado de encaminhar os mesmos documentos através de FAX ou EMAIL.

12.3. Efetuando o arrematante a entrega da documentagédo no prazo e na forma dos itens 12.2. e
12.2.2., o pregoeiro passara a analise da mesma, dando prosseguimento ao certame.

13. DA PROPOSTA DE PRECOS ESCRITA

13.1. A proposta de precos devera ser apresentada em via Unica original e numerada, com 0s pregos
ajustados ao menor lance, nos termos do Anexo Il - Proposta de Precos deste edital, com todas as
folhas rubricadas, devendo a ultima folha vir assinada pelo representante legal do licitante citado na
documentacao de habilitacdo, em linguagem clara e concisa, sem emendas, rasuras ou entrelinhas,
com as especificagfes técnicas, quantitativos e demais informacdes relativas ao servico ofertado.

13.1.1. Proposta de Precos escrita devera conter:

a. Especificacdo do objeto licitado, de acordo com o Anexo | — TERMO DE REFERENCIA
deste edital;

b. Valor unitério do lote, cotado em algarismos (a licitante devera consignar o valor com 0s

guantitativos estimados referente a cada item constante nas planilhas A e B do TERMO DE
REFERENCIA);

c. Valor global do lote, cotado em algarismos (somatério das planilhas A + B) ;
d. Valor mensal dos servicos em algarismos ;

e. Valor Global dos servicos em algarismos (somatorio dos pre¢cos mensais dos servigos), e
dos quantitativos estimados, tudo de acordo com o disposto no Termo de Referéncia deste
Edital;

f. DECLARACAO DO LICITANTE de que responde por todos os prejuizos, perdas e danos que
venham a ocorrer referentes ao transporte e entrega dos servicos, caso venha a ser
contratada.
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13.2. Prazo de validade da proposta, que ndo poderd ser inferior a 90 (noventa) dias, contados a
partir da data de sua emissao.

13.3. O preco global proposto devera atender a totalidade da quantidade exigida, ndo sendo aceitas
as que contemplem apenas parte do servico.

13.3.1. O LICITANTE VENCEDOR SERA AQUELE QUE APRESENTAR O MENOR VALOR
GLOBAL DA PROPOSTA.

13.4. O licitante ndo podera cotar proposta com quantitativo de item/lote inferior ao determinado no
edital.

13.5. O licitante deverd evitar que os valores globais extrapolem o numero de 02 (duas)
casas decimais ap0s a virgula. Caso isto ocorra, o(a) pregoeiro(a) estara autorizado(a)
adjudicar o objeto realizando arredondamentos a menor, no valor cotado.

13.6. Na cotacdo do preco unitario serda admitido o fracionamento do centavo.

13.7. Nos precos propostos ja estardo incluidas as despesas referentes a frete, tributos encargos
sociais e demais 6nus atinentes a entrega do servico.

13.8. Na elaboracdo da proposta, o preco cotado nao podera ultrapassar o limite maximo
discriminado no mapa de precos, presentes nos autos do processo em epigrafe.

13.9. No caso da licitante ser cooperativa que executara (entregard) o objeto da licitacdo através de
empregados, a mesma gozara dos privilégios fiscais e previdenciarios pertinentes ao regime das
cooperativas, devendo a proposta apresentar exequibilidade no aspecto tributario e sujeitar-se ao
mesmo regime de qualquer outro agente econémico.

13.10. ApGs a apresentacdo da proposta ndo cabera desisténcia.

13.11. Tratando-se de microempresas, empresas de pequeno porte e cooperativas, devera ser
apresentada declaracdo de acordo com o modelo estabelecido do Anexo V — Declaracdo de
Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Cooperativas, deste edital.

14. DA HABILITACAO

14.1. O licitante CADASTRADO devera apresentar o Certificado de Registro Cadastral (CRC)
emitido pela Central de Licitagbes da Prefeitura de Fortaleza — CLFOR compativel com o ramo do
objeto licitado e a regularidade trabalhista mediante prova de inexisténcia de débitos inadimplidos
perante a justica do trabalho, através da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, obrigando-se a
declarar, sob as penalidades legais, a superveniéncia de fato impeditivo da habilitacdo, na forma do
8 2°,do art. 32, da Lei Federal n° 8.666/1993.
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14.1.1. O CRC ndo substituird os documentos referentes a Qualificacdo Técnica.

14.1.2. O pregoeiro verificara a situacdo do licitante no Certificado de Registro Cadastral. Caso o
mesmo esteja com algum documento vencido ou desatualizado, devera apresenti-lo juntamente
com os documentos de habilitacdo, sob pena de inabilitagédo, salvo os documentos de Regularidades
Fiscais e Trabalhistas acessiveis para consultas em sitios oficiais que poderdo ser consultados pelo
pregoeiro.

14.2. OS DOCUMENTOS DE HABILITACAO DEVERAO SER APRESENTADOS DA SEGUINTE
FORMA:

14.2.1. Obrigatoriamente, da mesma sede, ou seja, se da matriz, todos da matriz, se de alguma filial,
todos da mesma filial, com excecdo dos documentos que sdo validos tanto para matriz como para
todas as filiais. O contrato sera celebrado com a sede que apresentou a documentacéo referente a
regularidade fiscal.

14.2.2. O documento obtido através de sitios oficiais, que esteja condicionado a aceitagcdo via
internet, terd sua autenticidade verificada pelo pregoeiro.

14.2.3. Caso haja documento redigido em idioma estrangeiro, 0 mesmo somente sera considerado
se acompanhado da versédo em portugués, firmada por tradutor juramentado.

14.2.4. Dentro do prazo de validade. Na hipotese de o documento ndo constar expressamente o
prazo de validade, este devera ser acompanhado de declaracdo ou regulamentacdo do o6rgéo
emissor que disponha sobre sua validade. Na auséncia de tal declaragdo ou regulamentacéo, o
documento sera considerado valido pelo prazo de 90 (noventa) dias, contados a partir da data de
sua emissao, quando se tratar de documentos referentes a habilitagéo fiscal e econdmico-financeira.

14.2.5. O licitante NAO CADASTRADO no CRC junto & Central de Licitacdes da Prefeitura de
Fortaleza - CLFOR devera apresentar os documentos relacionados a seguir:

14.3. HABILITACAO JURIDICA

14.3.1. REGISTRO COMERCIAL, no caso de empresa pessoa fisica, no registro publico de
empresa mercantil da Junta Comercial; devendo, no caso da licitante ser a sucursal, filial ou agéncia,
apresentar o registro da Junta onde opera com averbacdo no registro da Junta onde tem sede a
matriz.

14.3.2. ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL CONSOLIDADO em vigor
devidamente registrado no registro publico de empresa mercantii da Junta Comercial, em se
tratando de sociedades empresarias e, no caso de sociedades por ag¢des, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores; devendo, no caso da licitante ser a sucursal, filial
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ou agéncia, apresentar o registro da Junta onde opera com averbacéo no registro da Junta onde tem
sede a matriz.

14.3.3. INSCRICAO DO ATO CONSTITUTIVO, no caso de sociedades simples - exceto
cooperativas - no Cartorio de Registro das Pessoas Juridicas acompanhada de prova da diretoria
em exercicio; devendo, no caso da licitante ser a sucursal, filial ou agéncia, apresentar o registro no
Cartorio de Registro das Pessoas Juridicas do Estado onde opera com averbacdo no Cartério onde
tem sede a matriz.

14.3.4. DECRETO DE AUTORIZACAO, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ATO DE REGISTRO DE AUTORIZACAO PARA FUNCIONAMENTO
expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

14.3.5. REGISTRO NA ORGANIZACAO DAS COOPERATIVAS BRASILEIRAS, no caso de
cooperativa, acompanhado dos seguintes documentos:

a) Ato constitutivo ou estatuto social, nos termos dos arts. 15 a 21 da lei 5.764/71,

b) Comprovacdo da composicdo dos oOrgdos de administragcdo da cooperativa (diretoria e
conselheiros), consoante art. 47 da lei 5.764/71;

c) Ata de fundagéo da cooperativa;

d) Ata de assembleia que aprovou o estatuto social,

e) Regimento interno com a Ata da assembleia que o aprovou;

f) Regimento dos fundos constituidos pelos cooperados com a Ata da assembléia que os
aprovou;

g) Editais das 03 (trés) ultimas assembleias gerais extraordinérias.

14.3.6. Alvara de Funcionamento da Empresa expedido por 6rgdo publico municipal da sede ou
domicilio do licitante (81° do Art.8° da LC n°® 93/2011).

14.4. DA QUALIFICACAO TECNICA

14.4.1. Apresentar um ou mais atestado(s) e/ou declaracdo (6es) de capacidade técnica,
expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em nome da licitante, que
comprove(m) aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas e
guantidades com o objeto desta licitagdo, demonstrando que a licitante administra ou administrou
servicos de digitalizacdo de documentos, com, no minimo, o equivalente a 50% (cinquenta por
cento) da quantidade estimada da contratagéo;

14.4.2. Sera aceito o somatério de atestado(s) ou declaracéo (6es) de periodos concomitantes para
comprovar a capacidade técnica.
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14.4.3. Declarac@o do proprio licitante de que tem ciéncia e estd sujeito as normas técnicas e
arquivisticas, de classificacao, temporalidade e destinacdo de documentos de arquivo relativos as
atividades - meio da administracéo publica da CONARQ.

14.4.4. O(s) atestado(s) ou declaracdo(des) de capacidade técnica devera(ao) se referir a servicos
prestados, no ambito de sua atividade econdmica principal e/ou secundaria, especificada no contrato
social, devidamente registrado na junta comercial competente, bem como no cadastro de pessoas
juridicas da Receita Federal do Brasil — RFB.

14.4.5. Experiéncia minima de 3 (trés) anos na prestacdo de servigos terceirizados, ininterruptos ou
nao, até a data da sessao publica de abertura do Pregéo;

14.4.6. Os periodos concomitantes serdo computados uma Unica vez;

14.4.7. Para a comprovacdo de tempo de experiéncia, poderdo ser aceitos cépias de contratos ou
outros documentos idéneos, mediante diligéncia do Pregoeiro.

14.4.8. As licitantes deverdo disponibilizar, quando solicitadas, todas as informagfes necessérias a
comprovacao da legitimidade dos atestados de capacidade técnica apresentados.

14.4.9. Somente serdo aceitos atestados de capacidade técnica expedidos apés a conclusdo do
respectivo contrato ou decorrido no minimo 1 (um) ano do inicio de sua execuc¢dao, exceto se houver
sido firmado para ser executado em prazo inferior.

14.5. DA VISTORIA

14.5.1. O licitante poderéa optar pela apresentacédo de declaracdo, do responsavel técnico, de
gue tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢cbes locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da licitacdo ou apresentar o atestado de vistoria do local
de execucdo dos servicos, tudo na conformidade do Acordao 234/2015-Plenério do TCU.

14.5.2. No caso do licitante optar por realizar a vistoria do local em que as obrigacdes
contratuais deverdo ser cumpridas, 0 mesmo devera se comunicar para prévio agendamento
de horario, junto ao SERVICO DE ARQUIVO DO IJF, pelos telefones (85) 3255.5169.

14.5.3. Caso a vistoria seja solicitada deverd ser realizada por um Responsavel Técnico da
empresa, o qual devera se responsabilizar expressamente pelos servicos.

14.5.3.1. Concluida a vistoria pelo Responsavel Técnico da empresa interessada sera
expedido o termo de vistoria pela Chefia do Servigco de Arquivo/IJF, assinado pelo servidor
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gue acompanhou a vistoria e pelo preposto da empresa.

14.5.3.2. Caso opte pela vistoria, a Declaracdo de vistoria poder& ser apresentada juntamente
com os documentos de qualificacdo técnica.

14.6. DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

14.6.1. Certidao negativa de faléncia, concordata, recuperacéo judicial ou extrajudicial, expedida por
guem de competéncia na sede da pessoa juridica ou certiddo negativa de execucdo patrimonial
expedida no domicilio da pessoa fisica.

14.6.1.1. No caso de cooperativa, a mesma esta dispensada da apresentacdo da Certidao exigida
no subitem 14.6.1 acima.

14.6.2. BALANCO PATRIMONIAL e demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis
e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagéo financeira da licitante, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais,
guando encerrado ha mais de 03 meses da data de apresentagéo da proposta.

14.6.3. COMPROVACAO DA BOA SITUACAO FINANCEIRA atestada por documento, assinado por
profissional legalmente habilitado junto ao Conselho Regional de Contabilidade da sede ou filial do
licitante, demonstrando que a empresa apresenta indice de Liquidez Geral (LG) maior ou igual a 1,0
(um virgula zero), calculada conforme a féormula abaixo:

= [(AC + ARLP)/ (PC + PELP)] 21,0

Onde:

LG - liquidez Geral;

AC — Ativo Circulante;

ARLP — Ativo Realizavel a Longo Prazo;
PC — Passivo Circulante;

PELP - Passivo Exigivel a Longo Prazo;

14.6.4. No caso de sociedade por acdes, o balanco devera ser acompanhado da publicacdo em
jornal oficial, em jornal de grande circulacdo e do registro na Junta Comercial.

14.6.5. No caso das demais sociedades empresarias, 0 balanco devera ser acompanhado dos
termos de abertura e de encerramento do Livro Diario - estes termos devidamente registrados na
Junta Comercial - constando ainda, no balanco, o nimero do Livro Diario e das folhas nos quais se
acham transcrito ou autenticada na junta comercial, devendo tanto o balan¢co quanto os termos ser
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assinados por contador registrado no Conselho Regional de Contabilidade e pelo titular ou
representante legal da empresa.

14.6.6. No caso de empresa recém-constituida (ha menos de 01 ano), deverd ser apresentado
também o balanco de abertura acompanhado dos termos de abertura e de encerramento
devidamente registrados na Junta Comercial, constando no balan¢co o niumero do Livro e das folhas
nos quais se acha transcrito ou autenticado na junta comercial, devendo ser assinado por contador
registrado no Conselho Regional de Contabilidade e pelo titular ou representante legal da empresa.

14.6.7. No caso de sociedade simples e cooperativa - 0 balan¢o patrimonial devera ser inscrito no
Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas assinado por contador registrado no Conselho
Regional de Contabilidade e pelo titular ou representante legal da instituicdo, atendendo aos indices
estabelecidos neste instrumento convocatorio.

14.6.7.1. A autenticacdo dos documentos contabeis das pessoas juridicas obrigadas ao SISTEMA
PUBLICO DE ESCRITURACAO DIGITAL (SPED) se dar4d mediante apresentacdo do recibo
autenticado da entrega via SPED, nos termos do Decreto Federal n°. 8.683/2016.

14.6.8. Para considerar-se habilitada na qualificagcdo econdmico-financeira, a empresa que
apresentar resultado inferior ou igual a 1 (um) no indice de Liquidez Geral (LG), devera
comprovar patrimdnio liquido minimo de 10% da estimativa de custos.

14.6.8.1. O PATRIMONIO LIQUIDO MINIMO n&o inferior a 10% da estimativa de custos devera ser

comprovado atraves da apresentacdo do balango patrimonial, quando o indice de Liquidez for igual
ou inferior a 1(um).

14.7. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

14.7.1. PROVA DE REGULARIDADE PARA COM AS FAZENDAS FEDERAL, ESTADUAL e
MUNICIPAL da sede ou filial do licitante, expedidos pelos 6rgaos abaixo relacionados e dentro dos
seus periodos de validade, devendo os mesmos apresentar igualdade de CNPJ.

a. CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS A CREDITOS TRIBUTARIOS FEDERAIS E
A DIVIDA ATIVA DA UNIAO, OU EQUIVALENTE, EXPEDIDA PELA PROCURADORIA GERAL
DA FAZENDA NACIONAL E RECEITA FEDERAL DO BRASIL.

b. CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS ESTADUAIS, OU EQUIVALENTE, EXPEDIDA PELA
SECRETARIA DA FAZENDA DO ESTADO.

c. CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS MUNICIPAIS, OU EQUIVALENTE, EXPEDIDA PELA
SECRETARIA DE FINANCAS DO MUNICIPIO.

14.7.2. CERTIFICADO DE REGULARIDADE DE SITUACAO (CRS) OU EQUIVALENTE, perante o
Gestor do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), da jurisdicdo da sede ou filial do
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licitante, devendo o mesmo ter igualdade de CNPJ com os demais documentos apresentados na
comprovacao da regularidade fiscal.

14.7.3. No caso de cooperativa, a mesma estd dispensada da apresentacdo dos documentos
relativos ao FGTS dos cooperados, para efeito desta dispensa, devera apresentar o seguinte:

a. DECLARACAO constando que, caso vencedor da licitacdo, o objeto serda produzido ou
comercializado por ela prépria através de seus cooperados.

b. ATA DA SESSAO em que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a participar da licitagdo e
executar o contrato caso seja vencedora.

c. RELACAO DOS COOPERADOS que produzirdo ou comercializardo o objeto da licitacdo
discriminado, comprovando através de documento a data de ingresso de cada um deles na
cooperativa.

14.7.3.1. Caso a cooperativa tenha empregados em seus quadros, esta devera juntar os
documentos comprobatérios de recolhimento FGTS relativos a eles.

14.7.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

14.7.5. O licitante devera apresentar documento relativo ao comprimento do disposto no inciso
XXXIIl, do art. 7° da Constituicdo Federal e na Lei Federal n°® 9.854/1999 conforme Anexo Il -
Declaracdo Relativa ao Trabalho de Empregado Menor.

15. OUTRAS DISPOSICOES

15.1. Havendo restricdo quanto a regularidade fiscal e trabalhista da microempresa, da empresa de
pequeno porte ou da cooperativa que se enquadre nos termos do art. 34, da Lei Federal n°
11.488/2007, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da convocacdo do
pregoeiro, para a regularizacdo do(s) documento(s), podendo tal prazo ser prorrogado por igual
periodo, conforme disp8e a Lei Complementar n°® 123/2006.

15.2. A ndo comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista até o final do prazo estabelecido,
implicara na decadéncia do direito, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, sendo facultado ao pregoeiro
convocar os licitantes remanescentes, por ordem de classificagéo.

16. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

16.1. Para julgamento das propostas sera adotado o critério de MENOR PRECO, observado o
estabelecido nas condicBes definidas neste edital e no termo de referéncia, sempre buscando
alcancar a maior vantajosidade.
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16.1.1. A disputa sera realizada por lote Unico, sendo os precos registrados na ata da sesséo pelo
valor de cada servico que compde o lote.

16.1.2. A proposta final global do lote ndo podera conter valor superior ao _estimado pela
administracdo, sob pena de desclassificacdo, devendo o licitante readequar a proposta ao
valor constante no mapa de precos gue compde 0 processo licitatério do qual este Edital é
parte integrante.

16.1.3. Na fase de lances, o lance final devera atingir preco igual ou inferior ao limite maximo
constante daquele mapa de precos; Caso ndo seja realizada a fase de lances, o licitante que cotou
na proposta escrita 0 menor preco devera reduzi-lo a um valor igual ou inferior ao limite méximo do
referido mapa de precos.

16.1.4. Se a proposta de menor pre¢o ndo for aceitavel, ou, ainda, se o licitante desatender as
exigéncias habilitatérias, o pregoeiro examinara a proposta subsequente, verificando sua
compatibilidade e a habilitacdo do participante, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente,
até a apuracdo de uma proposta que atenda a este edital.

16.1.5. O licitante remanescente que esteja enquadrado no percentual estabelecido no art. 44, § 2°,
da Lei Complementar n° 123/2006, no dia e hora designados pelo pregoeiro, sera convocado na
ordem de classificacdo, no “chat de mensagem”, para ofertar novo lance inferior ao melhor lance
registrado, para, no prazo de 5 (cinco) minutos, utilizar-se do direito de preferéncia, observado o
item 11.6.1.

17. SERAQ DESCLASSIFICADAS AS PROPOSTAS DE PRECOS:

17.1. Em condigdes ilegais, omissdes, ou conflitos com as exigéncias deste edital.

17.2. Com precos superiores dos LOTES aos constantes no mapa de precos no processo em
epigrafe, apds a fase de lances, ou comprovadamente inexequiveis.

17.3. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema.

18. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E DAS IMPUGNACOES

18.1. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverdo ser enviados ao
pregoeiro, até 3 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura das propostas,
exclusivamente por meio eletrbnico, no enderecgo licitacao@fortaleza.ce.gov.br, informando o
numero deste pregdo no Sistema do Banco do Brasil e o 6rgao interessado , além de CNPJ, Razéo
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Social e nome do representante que pediu esclarecimentos, se pessoa juridica, ou CPF, se pessoa
fisica, e disponibilizando as informacgdes para contato (endereco completo, telefone, fax e email).

18.1.2. Os esclarecimentos serdo prestados pelo Pregoeiro, por escrito, apds pronunciamento do
orgao de origem, por meio de e-mail agueles que enviaram solicitacfes.

18.2. Até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para abertura das propostas, qualquer pessoa
podera impugnar o presente edital, mediante peticdo por escrito, protocolada na Central de
LicitagBes da Prefeitura de Fortaleza - CLFOR, no enderec¢o constante no subitem 6.1 deste edital.

18.3. Nao serdo conhecidas as impugnacfes apresentadas fora do prazo legal e/ou subscritas por
representante nao habilitado legalmente, exceto se tratar de matéria de ordem publica.

18.4. Cabera ao pregoeiro, auxiliado pela area interessada, quando for o caso, enviar a peticdo de
impugnacao para que a autoridade competente decida sobre a peticdo de impugnacéo no prazo de
24 (vinte e quatro) horas.

18.5. Acolhida a peticdo contra o0 ato convocatoério, a decisdo sera comunicada aos interessados e
serd designada nova data para a realizacdo do certame, exceto se a alteracdo ndo afetar a
formulacdo das propostas.

18.6. As respostas aos pedidos de impugnacdes e esclarecimentos aderem a esse Edital tal como
se dele fizessem parte, vinculando a Administracdo e os licitantes.

18.7. Qualquer modificacdo no Edital exige divulgagdo pelo mesmo instrumento de publicacdo em

gue se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteragcdo ndo afetar a formulagéo das propostas.

19. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

19.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar, de forma imediata e motivada, a
intencdo de interpor recurso, em campo proprio do sistema, quando lhe sera concedido o prazo de 3
(trés) dias para apresentacdo das razdes por escrito, devidamente protocolada na Central de
Licitagbes da Prefeitura de Fortaleza - CLFOR, no enderego constante no subitem 6.1 deste edital.
Os demais licitantes ficam desde logo convidados a apresentar contrarrazdes dentro de igual prazo,
gue comecara a contar a partir do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurado vista
imediata dos autos.

19.2. Nao serdo conhecidos 0s recursos intempestivos e/ou subscritos por representante ndo
habilitado legalmente ou nao identificado no processo licitatério para responder pelo proponente.

19.3. A falta de manifestacdo, conforme o subitem 19.1 deste edital importara na decadéncia do
direito de recurso.
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19.4. O acolhimento de recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

19.5. A decisdo em grau de recurso sera definitiva, e dela dar-se-a conhecimento aos licitantes, no
endereco eletrénico constante no subitem 5.1, deste edital.

20. DA ADJUDICACAOQO, DA HOMOLOGACAO E DA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

20.1. A adjudicacao dar-se-a pelo pregoeiro quando nao ocorrer interposicdo de recursos. Caso
contrério, a adjudicacgéo ficara a cargo da autoridade competente.

20.2. A homologacéo da licitagcdo € de responsabilidade da autoridade competente e sé podera ser
realizada depois da adjudicacdo do objeto ao vencedor.

20.3. No caso de interposicdo de recurso, sendo a adjudicacdo da competéncia do titular da origem
desta licitagcdo, decidido o recurso, este homologara o julgamento do Pregoeiro e adjudicara o objeto
ao vencedor.

20.4. O titular da origem desta licitagdo se reserva ao direito de ndo homologar ou revogar o
presente processo por razbes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado e mediante fundamentagéo escrita.

20.5. Ap6s a homologacéo do resultado da licitagdo, os precgos ofertados pelos licitantes vencedores
dos lotes, serdo registrados na Ata de Registro de Pregos, elaborada conforme o anexo IV deste
edital.

20.5.1. Sera incluido na respectiva ata o registro dos licitantes que aceitarem cotar o produto
com precgos iguais ao do licitante vencedor, na sequéncia da classificagdo do certame,
conforme permissivo legal do artigo 11, inciso I, 8 3°, do Decreto Federal 7.892 de 23 de
janeiro de 2013 ou a informacéo expressa de que ndo houve licitante que aceitasse cotar 0s
servicos com pregos iguais ao do licitante vencedor.

20.6. Os licitantes classificados em primeiro lugar terdo o prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data
do recebimento da convocagéo, para comparecerem perante o gestor a fim de assinarem a Ata de
Registro de Precos, a qual, depois de cumprido o requisito de publicidade, tera efeito de
compromisso de fornecimento, nas condi¢cdes estabelecidas. O prazo de comparecimento podera
ser prorrogado uma vez por igual periodo, desde que ocorra motivo justificado e aceito.
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20.6.1. A convocacao para assinatura da Ata de Registro de Precos far-se-4 por meio de
NOTIFICACAO, encaminhado por carta registrada, com Aviso de Recebimento — AR ou,
diretamente, por intermédio do representante da contratada, ou ainda via email, fax ou
gualquer outro meio passivel de comprovacao de sua eficacia.

20.7. Quando o vencedor nao comprovar as condi¢des habilitatérias consignadas neste edital, ou
recusar-se a assinar a Ata de Registro de Precos, podera ser convocado outro licitante pelo
pregoeiro, desde que respeitada a ordem de classificacdo, para, depois de comprovados 0s
requisitos habilitatérios e feita a negociacao, assinar a Ata de Registro de Precos.

20.8. O sistema gerara ata circunstanciada, na qual estardo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes.

20.9. Os licitantes com propostas vencedoras, consideradas assim apds a fase de
adjudicacdo, deverédo enviar para 0 endereco eletrénico
instituto.drjosefrota@fortaleza.ce.qov.br, 0s seguintes dados: Raz&o Social, endereco
completo, telefone/fax, namero do CNPJ/MF, além do nome completo, RG e CPF, numero do
telefone (preferencialmente movel) e enderegco eletrénico (e-mail) do representante
(responséavel) da empresa que ir& firmar a contratacdo, sempre mencionando no assunto do
e-mail o namero do Pregéo, ou preencher o formuléario disponivel no ANEXO VII.

20.9.1. A NOTIFICACAO relativa & convocacéo para assinatura da Ata de Registro de Precos
podera ser encaminhada por carta registrada, com aviso de recebimento — AR, fax ou
qgualquer outro meio passivel de comprovacdo de sua eficacia, inclusive remetida para o
email informado pelo licitante nos termos do item 20.9.

20.9.2. Os licitantes com propostas vencedoras estdo obrigados a confirmar o recebimento
do email ou fax da notificagcdo enviada pelo contratante, sob pena de ser interpretado como
desisténcia da proposta, sem embargo da aplicacdo das cominagdes legais.

21. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

21.1. O licitante que convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar a Ata de
Registro de Precos e, no caso da Detentora ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou
apresentar documentacgédo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucao de seu
objeto, ndo mantiver a proposta, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara
impedido de licitar e contratar com o Municipio de Fortaleza e serd descredenciado no Cadastro de
Fornecedores da Central de LicitacGes da Prefeitura de Fortaleza - CLFOR, pelo prazo de até 05
(cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade sem prejuizo das multas
previstas neste edital e no contrato e das demais cominacdes legais.
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21.1.1. O licitante que praticar quaisquer das condutas previstas no art. 14, do Decreto Municipal n°
11.251/2002 e na legislacao pertinente, sem prejuizo das sancdes legais nas esferas civil e criminal,
estara sujeito as seguintes penalidades:

I. Adverténcia escrita: quando se tratar de infracdo leve, a juizo da fiscalizacdo, no caso de
descumprimento das obrigacdes e responsabilidades assumidas neste contrato ou, ainda, no caso
de outras ocorréncias que possam acarretar prejuizos a contratante, desde que ndo caiba a
aplicacdo de san¢cdo mais grave;

[I. Multa cumulativa com as demais sanc¢des, conforme estabelecido nos artigos 50 e 51 do
Decreto Municipal n® 13.735/2016.

21.2. O licitante recolherd a multa por meio de Documento de Arrecadagdo Municipal (DAM),
podendo ser substituido por outro instrumento legal, em nome do 6rgao contratante. Se nao o fizer,
serd cobrada em processo de execucao.

21.3. Nenhuma sanc¢dao sera aplicada sem garantia da ampla defesa e do contraditério, na forma da
lei.

21.4. As multas ndo tém carater indenizatério e seu pagamento nao eximira a contratada de ser
acionada judicialmente pela responsabilidade civil derivada de perdas e danos junto a contratante,
decorrentes das infracdes cometidas.

21.4.1. As NOTIFICACOES relativas as fases de defesa prévia e recurso serdo encaminhadas
por carta registrada, com aviso de recebimento — AR.

21.4.1.1. As demais notificagbes poderdo ser feitas via email, fax ou qualquer outro meio
passivel de comprovacao de sua eficacia.

22. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

22.1. A CENTRAL DE LICITACOES DA PREFEITURA DE FORTALEZA — CLFOR sera o 6rgéo
gerenciador da Ata de Registro de Precos de que trata este edital.

22.2. A Ata de Registro de Precos, elaborada conforme o anexo IV sera assinada pela Presidente da
CENTRAL DE LICITACOES DA PREFEITURA DE FORTALEZA — CLFOR 6rgéo gestor do Sistema
de Registro de Precos ou, por delegacdo, por seu substituto legal, pelo titular do INSTITUTO
DOUTOR JOSE FROTA - IJF e pelos representantes de cada um dos fornecedores legalmente
credenciados e identificados.

22.3. Os precos registrados na Ata de Registro de Precos seréo aqueles ofertados nas propostas de
precos dos licitantes vencedores bem como dos licitantes que aceitarem cotar o produto com precos
iguais ao do licitante vencedor na sequencia da classificacdo do certame.
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22.3.1. Na hipo6tese de auséncia de licitantes que aceitarem cotar o servico nas condi¢des previstas
nesta clausula, o pregoeiro fara constar tal informacédo na ATA e/ou Relatério da Sesséo Publica do
Pregéo.

22.4. DA FORMACAO DE CADASTRO RESERVA (Inciso Il e § 3° do art.11 do Decreto Federal
7.892/2013).

22.4.1. Para a Formacao de Cadastro Reserva, a ser utilizado nas hipéteses em que o vencedor,
quando convocado, n&o assinar a Ata de Registro de Precos (Art. 13, § Unico do Decreto Federal n°.
7.892/2013) ou tiver seu Registro cancelado conforme o disposto nos arts. 20 e 21 do citado
Decreto, ocasido em que podera ser revogada a adjudicacdo e a homologacéo ja efetivadas, isso
sem prejuizo da aplicacdo das cominagfes previstas em Lei e/ou no Edital, deverdo observar os
seguintes procedimentos:

22.4.2. O licitante que tenha interesse em cotar os bens ou servicos com precos iguais ao do
licitante vencedor na sequencia de classificacdo do certame, terd o prazo de até 24hs (vinte e quatro
horas), contados da adjudicacdo na plataforma do Banco do Brasil, para manifestar-se neste
sentido, via email institucional, indicando o nimero do Pregéo Eletrénico e o(s) lote(s), bem como
sua respectiva identificagdo, com CNPJ e Razéo Social.

22.4.2.1. A auséncia de manifestacdo dentro do referido prazo serd considerada como recusa do
licitante em fazer parte do cadastro de reserva da respectiva ATA DE REGISTRO DE PRECOS.

22.4.2.2. Havendo mais de um licitante na situacdo de que trata o item 22.4.2, 0S mesmos serao
classificados segundo a ordem da Ultima proposta apresentada durante a etapa competitiva.

22.4.2.3. A habilitacdo dos fornecedores remanescentes que compdem o cadastro de reserva sera
efetuada no prazo e condigfes estabelecidos neste edital.

22.5. Apos a homologacgéo do resultado da licitagdo, a Ata da Sesséo do Pregdo Eletronico sera
anexada a Ata de Registro de Precos, indicando os licitantes que aceitaram cotar os bens ou
servicos com precos iguais aos do licitante vencedor, na sequéncia da classificacdo do certame,
conforme permissivo legal do art. 11, inc. 1l do Decreto Federal 7.892, de 23 de janeiro de 2013.

22.6. A Ata de Registro de Pre¢cos uma vez lavrada e assinada, ndo obriga a Administracédo a
firmar as contratacbes que dela poderdo advir, ficando-lhe facultada a utilizagdo de
procedimento de licitacdo, respeitados os dispositivos da Lei Federal 8.666/1993, sendo
assegurada ao detentor do registro de precos a preferéncia em igualdade de condicbes.

22.7. O participante do SRP (Sistema de Registro de Precos), quando necessitar, efetuara
aquisicdes junto ao fornecedor detentor de precos registrados na Ata de Registro de Precos, de
acordo com o0s quantitativos e especificagcbes previstos, durante a vigéncia do documento
supracitado.
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22.8. O prestador de servigos detentor de precos registrados ficara obrigado a fornecer os bens
(pecas) e o servico licitado ao participante do SRP (Sistema de Registro de Precos), nos prazos a
serem definidos no instrumento contratual e nos locais especificados no anexo | do Termo de
Referéncia deste edital.

22.9. A Ata de Registro de Precos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer 6rgdo ou
entidade da Administracdo Publica Municipal ou Estadual, na condicdo de 6rgdo Interessado,
mediante consulta prévia ao Orgdo Gestor do Registro de Precos e concordancia do fornecedor,
conforme disciplina 0 §2° do artigo 29 do Decreto Municipal n°® 12.255/2007.

22.10. Os 6rgdaos e entidades que nao participaram do registro de precos, quando desejarem fazer
uso da Ata de Registro de Precos devera manifestar seu interesse junto ao 6érgao gestor do Sistema
de Registro de Precos, para manifestacdo sobre a possibilidade de adeséo, indicagéo do fornecedor
por ordem de classificagcéo e o preco a ser praticado.

22.10.1. Cabera ao detentor dos precos registrados, observadas as condi¢cdes nela estabelecidas,
optar pela aceitacdo ou ndo da prestacdo dos servicos decorrente de adesdo, desde que nhao
prejudique as obrigacdes presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com o Orgdo
gerenciador e 6rgaos participantes.

22.10.2. As contratacOes decorrentes da utilizacdo da Ata de Registro de Precos de que trata este
subitem, ou seja, das adesdes, ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade interessado, a cem por
cento dos quantitativos dos itens constantes no instrumento convocatério e registrados na ata de
registro de precgos para 0 0rgdo gerenciador e 6rgdos participantes na forma em que estabelece o
Decreto Federal n°® 7892/13.

22.10.3. O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de precos nao podera exceder, na
totalidade, ao quintuplo do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o
6rgao gerenciador e érgdos participantes, independente do niimero de érgaos nao participantes que
aderirem.

22.11. ApOs a autorizacdo do O6rgdo gerenciador, o 6rgdo nao participante devera efetivar a
aquisicao ou contratacao solicitada em até 90(noventa) dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

22.11.1. Compete ao O6rgdo nédo participante em relagdo as suas proprias contratacdes, 0s atos
relativos a cobranca para o cumprimento pelo fornecedor das obrigacdes contratualmente
assumidas e a aplicacdo - observada a ampla defesa e o contraditério, de eventuais penalidades
decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais, informando as ocorréncias ao 6rgdo
gerenciador.

22.12. O detentor de precos registrados que descumprir as condi¢cfes da Ata de Registro de
Precos recusando-se a prestar o servico licitado, ao participante do SRP (Sistema de Registro
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de Precos), ndo aceitando reduzir 0os precos registrados quando estes se tornarem
superiores aos de mercado, ou nos casos em que for declarado inidoneo ou impedido para
licitar e contratar com a Administracdo publica, e ainda, por razdes de interesse publico,
devidamente fundamentado, tera o seu registro cancelado.

22.13. A CENTRAL DE LICITACOES DA PREFEITURA DE FORTALEZA - CLFOR providenciara a
publicacdo do extrato da Ata do Registro de Precos no Diario Oficial do Municipio e através de meio
eletrénico.

22.14. Os precos registrados poder&o ser revistos a qualquer tempo em decorréncia da reducao dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve os custos dos itens registrados, obedecendo aos
parametros constantes no §81° do art. 27, do Decreto Municipal n.° 12.255/2007.

22.15. A CENTRAL DE LICITACOES DA PREFEITURA DE FORTALEZA - CLFOR convocara o
fornecedor para negociar o preco registrado e adequa-lo ao preco de mercado, sempre que verificar
qgue o preco registrado estd acima do preco de mercado. Caso seja frustrada a negociacdo, o
fornecedor sera liberado do compromisso assumido.

22.16. Nao havendo éxito nas negociacdes com os fornecedores com precos registrados, o gestor
da Ata, poderd convocar os demais fornecedores classificados, podendo negociar 0s precos de
mercado, ou cancelar o item, ou ainda revogar a Ata de Registro de Pregos.

22.17. Serédo considerados precos de mercado, 0s precos que forem iguais ou inferiores a média
daqueles apurados pela Administracédo para os itens registrados.

22.18. As alteracdes dos precos registrados, oriundas da revisdo dos mesmos, serdo publicadas no
Diario Oficial do Municipio e através da internet.

22.19. As demais condi¢des contratuais se encontram estabelecidas no Anexo IV - Minuta da Ata de
Registro de Precos.

22.20. As quantidades previstas no Anexo | — Termo de Referéncia deste edital sdo estimativas
maximas para o periodo de validade da Ata de Registro de Precos, reservando-se a Administracdo
Municipal, através da entidade participante, o direito de adquirir o quantitativo que julgar necessario-
desde que ndo exceda o quantitativo licitado ou mesmo abster-se de adquirir o item especificado.

23. DA CONTRATACAO

23.1. Dentro do prazo de validade da Ata de Registro de Precos o prestador dos servicos podera ser
convocado para assinar o contrato no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir do recebimento
da convocacdao, sob pena de decair do diretito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas
neste edital. Este prazo podera ser prorrogado uma vez por igual periodo, desde que solicitado
durante o seu transcurso e, ainda assim, se devidamente justificado e aceito.
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23.2. Na assinatura do contrato sera exigida a comprovacéo das condi¢Bes de habilitacdo exigidas
neste edital, as quais deverao ser mantidas pela contratada durante todo o periodo da contratacéo.

23.3. Quando a adjudicataria ndo comprovar as condi¢des habilitatérias consignadas neste edital, ou
recusar-se a assinar o contrato, podera ser convocado outro licitante pelo pregoeiro, desde que
respeitada a ordem de classificacdo, para, depois de comprovados o0s requisitos habilitatorios e feita
a negociacéao, assinar o contrato.

23.4. A forma de pagamento, prazo contratual, reajuste, recebimento e demais condi¢des aplicaveis
a contratagdo estéo definidas no Anexo VIII — Minuta do Contrato, parte integrante deste edital.

23.4.1 Os licitantes com propostas vencedoras, consideradas assim apés a fase de
adjudicacao, deverado enviar para 0 endereco eletrénico
instituto.drjosefrota@fortaleza.ce.gov.br, o0os seguintes dados: Raz&o Social, endereco
completo, telefone/fax, nimero do CNPJ/MF, além do nome completo, RG e CPF, nimero do
telefone (preferencialmente movel) e endereco eletrénico (e-mail) do representante
(responséavel) da empresa que ira firmar a contratagcdo, sempre mencionando no assunto do
e-mail o numero do Pregéo.

by

23.4.2. A NOTIFICACAO relativa a convocacdo para assinatura do contrato podera ser
encaminhada por carta registrada, com aviso de recebimento — AR, fax ou qualquer outro
meio passivel de comprovacéao de sua eficacia, inclusive remetida para o email informado pelo
licitante nos termos do item 23.4.1.

23.4.3. Os licitantes ficam obrigados a confirmar o recebimento do email ou do fax da
notificacdo enviada pelo contratante, sob pena de ser interpretado como desisténcia da
proposta, sem embargo da aplicacdo das cominagdes legais.

23.5. A Contratada é responsavel pelos danos causados diretamente ao 6rgao ou entidade licitadora
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do Contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo 6rgdo ou entidade
licitadora.

24. DA GARANTIA CONTRATUAL

24.1. Ap6s a homologagéo do objeto do certame e até a data do primeiro pagamento (ficando
condicionado qualquer pagamento), o licitante vencedor deverd prestar garantia contratual
correspondente a 5% (cinco por cento) sobre o valor do contrato, em conformidade com o disposto
no art. 56, da Lei Federal n° 8.666/1993, vedada a prestacdo de garantia através de Titulo da Divida
Agréria.

24.2. Na garantia devera estar expresso prazo de validade superior a 90 (noventa) dias do prazo de
vigéncia do contrato.

24.3. A garantia prestada sera restituida e/ou liberada apés o cumprimento integral de todas as
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obrigacdes contratuais e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente, conforme dispde o 8§
40 do art. 56, da Lei Federal n° 8.666/1993.

24.4. A ndo prestacdo de garantia equivale a recusa injustificada para a contratacdo, caracterizando
descumprimento total da obrigacdo assumida, ficando o licitante sujeito as penalidades legalmente
estabelecidas, inclusive multa.

24.5. Na ocorréncia de acréscimo contratual de valor, deverd ser prestada garantia proporcional ao
valor acrescido, has mesmas condi¢des estabelecidas nestas clausulas.

26. DAS DISPOSICOES GERAIS

26.1. Esta licitagdo ndo importa necessariamente em contratacdo, podendo a autoridade competente
no todo ou em parte revoga-la por razbes de interesse publico, anula-la por ilegalidade de oficio ou
por provocacdo de terceiros, mediante decisdo devidamente fundamentada, sem quaisquer
reclamacdes ou direitos a indeniza¢do ou reembolso.

26.1.1 Caso haja a contratacdo, a NOTIFICACAO relativa & convocacédo para assinatura do
contrato sera encaminhada por carta registrada, com aviso de recebimento — AR, ou poderéo
ser feitas também via email, fax ou qualquer outro meio passivel de comprovacédo de sua
eficacia.

26.1.2 Quando a NOTIFICACAO for enviada via email ou via fax, os licitantes ficam obrigados a
confirmar o recebimento do email ou do fax da notificacdo enviada pelo contratante, sob pena
de ser interpretado como desisténcia da proposta, sem embargo da aplicacdo das cominacfes
legais.

26.2. E facultada ao pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a promocao
de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢éo do processo licitatério, vedada a
inclusdo posterior de documentos que deveriam constar originariamente na proposta e na
documentacgéo de habilitagéo.

26.3. O descumprimento de prazos estabelecidos neste edital e/ou pelo pregoeiro ou o nao
atendimento as solicitacbes ensejara DESCLASSIFICACAO ou INABILITACAO.

26.4. Toda a documentacao fara parte dos autos e ndo serd devolvida ao licitante, ainda que se trate
de originais.

26.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital excluir-se-ao os dias de inicio e incluir-se-
ao os dias de vencimento. Os prazos estabelecidos neste edital se iniciam e se vencem somente em
dia de expediente na Central de LicitacGes da Prefeitura de Fortaleza - CLFOR.

26.6. Os licitantes s&o responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacéo.
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26.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo implicard no afastamento do
licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensdo da sua
proposta.

26.8. Toda a documentacéo exigida devera ser apresentada em original ou por qualquer processo de
reprografia autenticada, inclusive pelo pregoeiro. Caso esta documentacdo tenha sido emitida pela
internet, s6 sera aceita apdés a confirmacdo de sua autenticidade pelo Pregoeiro ou por quem por
este designado.

26.9. Cabera ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico, ficando responsavel pelo
onus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas
pelo sistema ou de sua desconexao.

26.10. O pregoeiro podera sanar erros formais que ndo acarretem prejuizos para o objeto da
licitacdo, a Administragdo e os licitantes, dentre estes, os decorrentes de operagdes aritméticas.

26.11. Todas e quaisquer comunica¢cdes com o Pregoeiro deverdo se da por escrito, com o devido
protocolo com sede na Central de Licitagbes da Prefeitura de Fortaleza - CLFOR, através de fax
simile para o numero (85) 3252.1630, via e-mail institucional licitacao@fortaleza.ce.qov.br, ou no
proprio chat da plataforma do Banco do Brasil “sala virtual” onde estara acontecendo o certame.

26.12. Fica terminantemente proibido ao Pregoeiro prestar quaisquer informagdes sobre o pregao ja
publicado e/ou em andamento, sob qualquer hiptese ou pretexto usando telefonia fixa ou moével,
como forma de garantir a lisura do certame.

26.13. Os casos omissos serao resolvidos pelo pregoeiro, nos termos da legislagéo pertinente.

26.14. As normas que disciplinam este pregao serdo sempre interpretadas em favor da ampliacao da
disputa.

26.15. A apresentagao, por parte dos licitantes, de DECLARACAO FALSA relativa ao cumprimento
dos requisitos de habilitacdo, aos impedimentos de participacdo ou ao enquadramento como
microempresa ou empresa de pequeno porte ou ainda cooperativa que faz jus ao tratamento
diferenciado da LC 123/2006, ou a nédo utilizacdo de méo-de-obra de menores, sujeitara o licitante
as sanc0Oes previstas neste Edital, e art. 37 da Lei Complementar n° 123/2006, independentemente
da adogé&o de providéncias quanto a responsabilizagdo penal, com fundamento no art. 90 da Lei n®
8.666/93 e art. 299 do Cadigo Penal Brasileiro.

26.16. Serdo considerados como ndo apresentadas as declaracbes ndo assinadas pelo
representante legal da empresa ou seu procurador, considerando-se, diante da auséncia de
assinatura, desclassificada a proposta ou inabilitada a empresa, conforme a fase em que a
declaracdo deva ser apresentada.

26.18. O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes deste edital
sera o da Comarca de Fortaleza, Capital do Estado do Ceara.
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27. DOS ANEXOS
27.1. Constituem anexos deste edital, dele fazendo parte:

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

ANEXO Il - PROPOSTA DE PRECOS

ANEXO Il - DECLARACAO RELATIVA AO TRABALHO DE EMPREGADO MENOR

ANEXO IV — MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ANEXO V — MODELO MERAMENTE SUGESTIVO DE DECLARAGAO DE MICRO EMPRESA,
EMPRESA DE PEQUENO PORTE OU COOPERATIVA.

ANEXO VI - MINUTA DO CONTRATO

ANEXO VII - FORMULARIO DE INFORMAGAO DA LICITANTE

Fortaleza - CE, de de 20

CIENTE:

DR2. RIANE MARIA BARBOSA DE AZEVEDO
SUPERINTENDENTE DO IJF

Aprovado:

Dra. Marta B. Landim Lima
(Projur/ 1JF - OAB: 8598/CE)
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. UNIDADE REQUISITANTE: INSTITUTO DOUTOR JOSE FROTA - IJF — SERVICO DE
ARQUIVO/IJF

2. DO OBJETO: REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO DE DOCUMENTOS,
INCLUINDO: TRASLADO DE SUPORTE FISICO DE DOCUMENTOS, GUARDA (CUSTODIA),
ORGANIZAGAO, GERENCIAMENTO, BEM COMO A GESTAO DIGITAL POR MEIO DA
DIGITALIZACAO CENTRALIZADA DE ACERVO ESPECIFICO: ADMINISTRATIVO, JURIDICO E
HOSPITALAR DO INSTITUTO DOUTOR JOSE FROTA, ENTRADA CONTINUADA DE
DOCUMENTOS, COM TRATAMENTO, INDEXAGCAO, ARMAZENAMENTO E CLASSIFICACAO DE
IMAGENS DIGITALIZADAS, ALEM DE CUSTOMIZAGCAO DE SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE
DOCUMENTOS, PARA SUPRIR AS NECESSIDADES DA FROTA DO IJF, POR UM PERIODO DE
12 (DOZE) MESES E DE ACORDO COM AS ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS PREVISTOS
NO ANEXO |, PARTE INTEGRANTE DESTE EDITAL.

2.1. Este objeto sera realizado através de licitagdo na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO, com o regime de execug¢ao: empreitada por preco unitario.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. PARA DIGITALIZA(;AO DOS PROCESSOS DA PROCURADORIA JURIDICA - Considerando
gue o uso da tecnologia no processo judicial provocou uma verdadeira revolugdo na administracdo
da Justica, onde a grande mudanca esté relacionada a quebra de paradigma do papel, que tem alto
custo para produzir e armazenar, além de causar sério impacto ao meio ambiente;

Considerando que em busca de alternativas ao papel, legislacdes em todo mundo estdo dotando
a mesma eficacia juridica ao documento eletrbnico assinado digitalmente, bem como vém
incentivando o processo sem papel, onde o0s atos processuais, como peticbes despachos,
sentencas, etc, sdo praticados, comunicados, armazenados e disponibilizados por meio eletrénico;

Considerando que a digitalizacdo de processos judiciais e documentos administrativos facilita a
gestéao, procura, visualizacdo e compartilhamento da informacédo. Propiciando a economia de espago
e altos ganhos de produtividade, além de proporcionar economia com impressao e liberacdo de
espaco Util com a reducdo de estantes e arquivos;

E ainda, considerando que os sistemas de busca, podem estabelecer o controle de acesso (por
login e senha), mantendo a confidencialidade das informacgdes digitalizadas;

Por este motivo, para que esta Procuradoria Juridica possa acompanhar a revolucdo
proporcionada a Justica, com a eliminacdo do uso de arquivos com Pastas de papel, abarrotadas
com peticdes, recursos, comunicados e informativos, eventualmente requeridas pela Equipe de
Advogados, observamos a necessidade de:
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- Guarda (custddia), organizacdo e digitalizacdo de processos judiciais, acfes e documentos
administrativos;

- solucdo que devera prestar servicos de conversao textual através de Reconhecimento
Optico de Caracteres, com a inclusdo do recurso de pesquisa textual através de qualquer palavra,
frase ou trecho de frase constante nas imagens digitalizadas. Para isso serd necessaria uma fase de
reconhecimento textual, automatizada, através de um software de reconhecimento Optico de
caracteres (OCR e ICR), conforme especificacbes em termo de referéncia;

- Organizacgéo de arquivo;

- Digitalizag&o de biblioteca juridica;

- Armazenamento, indexagao e classificacdo de imagens digitalizadas, além de customizacgéo
de sistema de gerenciamento de documentos;

Atualmente a Procuradoria Juridica comporta 17 (dezessete) armérios de ago, com quatro
gavetas cada, a maioria com mais de 20 (vinte) anos de uso, empoeiradas, com rolamentos
guebrados, gavetas empenadas, amassadas, enferrujadas e principalmente, superlotados,
impedindo que as servidoras que compdem 0 apoio administrativo do setor, que sdo senhoras com
mais de 55 (cinquenta e cinco) anos de idade, consigam sequer abri-las.

E ainda, tais armarios ndo sdo suficientes para dar vazdo a todas as pastas de processos
judiciais, e aguelas abertas entre 2013 e 2015 se avolumam encima destes, 0 que motivou a ordem
para que ndo fossem abertas novas pastas judiciais, por falta de espaco, aumentando ocasionando
a desorganizacao das informacdes judiciais.

Por esta razdo, a necessidade de contratacdo de empresa especializada em prestacdo de
servicos de gestdo digital por meio da digitalizacdo centralizada de acervo da procuradoria juridica
do ijf, entrada continuada de documentos, com tratamento, armazenamento temporario, indexagéo e
classificacdo de imagens digitalizadas, além de customizacdo de sistema de gerenciamento de
documentos, de acordo com as especificacdes e quantitativos previstos no termo de referencia, por
um periodo de 12 (doze) meses, por ser uma acao extremamente vantajosa para este Instituto, ao
passo que garante a conferéncia de documentos com maior rapidez, a reducdo do custo de
manutencgédo pelos arquivos fisicos, além da seguran¢a de que em casos de inundagéo, incéndio ou
furto ndo causem a perda dos documentos e do acesso controlado e compartilhado das informacdes
judiciais deste IJF.

3.2. JUSTIFICATIVA DO SERVICO DE ARQUIVO - Buscando sempre a pratica dos principios da
eficiéncia e efetividade, quando se tenta alcancar a alta produtividade, agilidade, qualidade, e
seguranca do trabalho, as adequacdes dos atuais servicos sdo as metas visadas pela Administracao
das atividades meio e apoio operacional, o0 que ndo seria possivel sem a contratagdo de servi¢cos
terceirizados especializados, visto que o IJF ndo possui em seu quadro de pessoal, recursos
humanos, espaco fisico e equipamentos suficientes para exercer as fungdes ora solicitadas.

Sendo assim, a contratagdo de empresa especializada para os referidos servicos € 0 meio
mais adequado para alcancarmos a meta desejada, pois, busca-se desta forma o atendimento dos
principios da economicidade e eficiéncia, bem como, um elevado padrdo na satisfacéo do interesse
publico.
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3.3. JUSTIFICATIVA TECNICA -

3.3.1. DA NECESSIDADE DE CONTINUIDADE DOS SERVICOS DE GESTAO E GUARDA DE

DOCUMENTOS DO IJF
Buscando sempre a pratica dos principios da eficiéncia e efetividade, quando se tenta alcancar a
alta produtividade, agilidade, qualidade e seguranca do trabalho, as adequactes dos atuais
servicos sdo as metas visadas pela administracdo das atividades meio e apoio operacional, o que
ndo seria possivel sem a contratacdo de servigos terceirizados especializados, visto que o IJF ndo
possui em seu quadro de pessoal, recursos humanos, espaco fisico e equipamentos suficientes
para exercer as funcdes ora solicitadas.

Sendo assim, a contratacdo de empresa para os referidos servicos é o meio mais adequado para
alcancarmos a meta desejada, pois busca-se desta forma o atendimento dos principios da
economicidade e eficiéncia, bem como, um elevado padréo na satisfacdo do interesse publico. E
devido a caréncia de manter um trabalho intenso e constante, faz-se necessario para assegurar a
continuidade dos servicos essenciais e garantir a operacionalizacdo integral das atividades
finalisticas de forma continua, eficiente e confiavel, informando também que este servico sera
utilizado tanto na area hospitalar como administrativa.

3.3.2. DA NECESSIDADE DE DIGITALIZACAO DE ACERVO ADMINISTRATIVO JURIDICO
HOSPITALAR
Considerando que o uso da tecnologia no processo judicial provocou uma verdadeira revolu¢do na
administracdo da Justica, onde a grande mudanca esté relacionada a quebra de paradigma do
papel, que tem alto custo para produzir e armazenar, além de causar sério impacto ao meio
ambiente;

Considerando que em busca de alternativas ao papel, legislacdes em todo mundo estédo dotando a
mesma eficacia juridica ao documento eletrbnico assinado digitalmente, bem como vém
incentivando o processo sem papel, onde 0s atos processuais, como peticbes despachos,
sentencas, etc, sdo praticados, comunicados, armazenados e disponibilizados por meio eletrénico;

Considerando que a digitalizacdo de processos judiciais e documentos administrativos facilita a
gestdo, procura, visualizagdo e compartilhamento da informag&o. Propiciando a economia de
espaco e altos ganhos de produtividade, além de proporcionar economia com impressédo e
liberacéo de espaco util com a reducdo de estantes e arquivos;

E ainda, considerando que os sistemas de busca, podem estabelecer o controle de acesso (por
login e senha), mantendo a confidencialidade das informagdes digitalizadas;

Por este motivo, para que esta Procuradoria Juridica possa acompanhar a revolucao
proporcionada a Justica, com a eliminagdo do uso de arquivos com Pastas de papel, abarrotadas
com peticBes, recursos, comunicados e informativos, eventualmente requeridas pela Equipe de
Advogados, observamos a necessidade de:
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- Guarda (custédia), organizacdo e digitalizacdo de processos judiciais, acdes e documentos
administrativos;
- solucdo que devera prestar servicos de conversdo textual através de Reconhecimento Optico
de Caracteres, com a inclusdo do recurso de pesquisa textual através de qualquer palavra, frase
ou trecho de frase constante nas imagens digitalizadas. Para isso sera necessaria uma fase de
reconhecimento textual, automatizada, através de um software de reconhecimento Optico de
caracteres (OCR e ICR), conforme especificacbes em termo de referéncia;

- Organizagéo de arquivo;

- Digitalizag&o de biblioteca juridica;

- Armazenamento, indexacdo e classificacdo de imagens digitalizadas, além de
customizacao de sistema de gerenciamento de documentos;

Atualmente a Procuradoria Juridica comporta 17 (dezessete) armarios de aco, com quatro gavetas
cada, a maioria com mais de 20 (vinte) anos de uso, empoeiradas, com rolamentos quebrados,
gavetas empenadas, amassadas, enferrujadas e principalmente, superlotados, impedindo que as
servidoras que compdem o apoio administrativo do setor, que sdo senhoras com mais de 55
(cinquenta e cinco) anos de idade, consigam sequer abri-las.

E ainda, tais armarios ndo séo suficientes para dar vazao a todas as pastas de processos judiciais,
e aquelas abertas entre 2013 e 2015 se avolumam encima destes, o que motivou a ordem para
gue nado fossem abertas novas pastas judiciais, por falta de espago, aumentando ocasionando a
desorganizacao das informagdes judiciais.

Por esta razdo, a necessidade de contratacdo de empresa especializada em prestagéo de servigcos
de gestédo digital por meio da digitalizacdo centralizada de acervo da procuradoria juridica do ijf,
entrada continuada de documentos, com tratamento, armazenamento temporério, indexacdo e
classificacdo de imagens digitalizadas, além de customizacdo de sistema de gerenciamento de
documentos, de acordo com as especificacbes e quantitativos previstos no termo de referencia, por
um periodo de 12 (doze) meses, por ser uma agdo extremamente vantajosa para este Instituto, ao
passo que garante a conferéncia de documentos com maior rapidez, a redugdo do custo de
manutencdo pelos arquivos fisicos, além da seguran¢a de que em casos de inundacao, incéndio
ou furto ndo causem a perda dos documentos e do acesso controlado e compartilhado das
informagodes do I1JF.

Diante do exposto, tratando-se de contrata¢cdes eventuais, com quantitativos estimados, faz-se
necessario se utilizar do sistema de registro de precos. Pretende-se realizar a licitagdo na
modalidade Pregao Eletrdnico, uma vez que o tipo da contratacao sera pelo menor preco, além de
se tratar de aquisicdo de servico comum, devendo ser observadas as normas e condi¢des do Edital
e as disposicdes contidas na Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho 2002, Lei Complementar n® 123,
de 14 de dezembro de 2006, Lei Complementar n® 147 de 07 de agosto de 2014, nos Decretos
Municipais n°s 11.251 de 10 de setembro de 2002, n°® 12.255 de 06 de setembro de 2007, n°
13.512 de 30 de dezembro de 2014, n° 13.735 de 18 de janeiro de 2016 e do Decreto Federal n°
7.892 de 23/01/2013 publicado no D.O.U de 24/01/2013 e subsidiariamente a Lei Federal n°. 8.666,
de 21 de junho de 1993, com suas alteracoes.
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4. DAS ESPECIFICACOES, QUANTITATIVOS E VALOR MAXIMO ESTIMADO:

VALOR
LOTE ESPECIFICAGAO DO LOTE UNIDADE | QUANT. ANUAL
R$

PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO DE
DOCUMENTOS, INCLUINDO: TRASLADO DE SUPORTE
FISICO DE DOCUMENTOS, GUARDA (CUSTODIA),
ORGANIZACAO, GERENCIAMENTO, BEM COMO A
GESTAO DIGITAL POR MEIO DA DIGITALIZACAO
CENTRALIZADA DE ACERVO ESPECIFICO: SERVICO 1 1.555.100.00
ADMINISTRATIVO, JURIDICO E HOSPITALAR DO OO
INSTITUTO DOUTOR JOSE FROTA, ENTRADA
CONTINUADA DE DOCUMENTOS, COM TRATAMENTO,
INDEXACAO, ARMAZENAMENTO E CLASSIFICACAO DE
IMAGENS DIGITALIZADAS, ALEM DE CUSTOMIZAGAO DE
SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS.

VALOR GLOBAL R$ |1.555.100,00

4.1. ESPECIFICACOES DETALHADAS E QUANTITATIVOS ESTIMADOS PARA FORMAGCAO DO
PRECO

PLANILHA A = CUSTO ESTIMADO MENSAL

ITEM | ESPECIFICACAO | UNIDADE QTD. VALOR VALOR TOTAL
ESTIMADA | UNIT. ESTIMADO
ESTIMADO | MENSAL
MENSAL MAXIMO
MAXIMO

1 Guarda de | Caixa Box 14x36x28 | 45.000
Acervo atual /|cm
Acervo novo.

2 Guarda de | Container46x36x28 10.000
Acervo atual /|cm
Acervo novo.

3 Implantacdo de | Por usuério 10
software -
acesso viaweb

VALOR TOTAL MENSAL

VALOR TOTAL ANUAL ( MENSAL X 12) — (A)
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PLANILHA B — CUSTO POR SERVICO

ITEM | ESPECIFICACAO UNIDADE QTD. VALOR UNIT. | VALOR
ESTIMADA | MAXIMO TOTAL
ESTIMADO MAXIMO
ESTIMADO
1 Transporte do acervo | Trecho (ida | 40 viagem
(caixa Box e | evolta) ao més
container) -  Obs.
Devera ser cobrado o
custo-viagem (ida e
volta) para o]
transporte de 01 até
50 caixas.
2 Caixa box — Acervo. Caixa Box 45.000
(unidade)
3 Container - Acervo | Container 10.000
novo. (unidade)
4 Servigo de | Caixa box 45.000
organizacao de
documentos (por
caixa)
5 Servico de | Container
organizacao de 10.000
documentos (por
caixa)
6 Desenvolvimento e | Servigo 1
manutencao da tabela
de temporalidade e
plano de
classificacgao.
7 Servigo de | Paginas 2.100.000
digitalizagao de
acervo  especificos:
administrativos,
juridico e hospitalar,
conforme
especificacbes neste
termo de referéncia —
item 10)
8 Solicitagdes de | Tipo 20.000
pesquisas documental
documentais

VALOR TOTAL (B)

)
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VALOR GLOBAL MAXIMO ESTIMADO DA LICITACAO = SOMATORIO DAS PLANILHAS A + B =
R$

OBS. 1 - QUANTO AO ITEM 07 - O quantitativo € estimativo e somente sera paga a quantidade de
paginas efetivamente digitalizadas e processadas no més, conforme condi¢des previstas no Edital e
seus Anexos.

OBS. 2 — S6 serdo pagos os servicos efetivamente solicitados e devidamente entregues, inclusive
com relacdo as caixas que realmente houverem necessidade de substituicdo.

OBS. 3. Os servigos de Organizacdo de Documentos deverao seguir no minimo as orientacdes
exemplificadas abaixo:

Codigo do documento:
Setor / Departamento

Tipo de documento: (padrdo CONARQ)
Contelido do Documento

Data do documento: | Data de incluséo:
Localizacdo do documento Prateleira / estante/ corredor

Palavras chaves:
Responsavel pela incluséo:

4.2. ETAPAS PREVISTAS NO PROCESSO DE GESTAO E GUARDA DE DOCUMENTOS

ETAPAS PREVISTAS NA GESTAO E GUARDA DE

DOCUMENTOS
ETAPA DESCRICAO

1 Elaboragdo de plano de classificacdo e tabela de
temporalidade.

2 Levantamento documental (inventario, etiquetagem,
embalagem de documentos).

3 Traslado (transporte seguro dos documentos do 1JF
para armazenamento no local da contratada).

4 Organizacao fisica (andlise, tratamento, organizacao

e indexacdo (controle fisico e enderecamento)
informatizada dos documentos).

5 Digitalizacgo do acervo do IJF, conforme
especificacbes e quantitativos estimados neste
termo.

6 Acondicionamento (aquisicdo de caixas Box e/ ou

container, conforme o caso para o acondicionamento
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correto da documentacao).

7 Guarda (guarda e gerenciamento dos documentos).

8 Consultas e pesquisas (compreende o0 pronto
atendimento as solicitagbes do IJF, por pesquisas no
banco de dados e localizacdo fisica de documentos,
guando necessarios).

9 Expurgo e fragmentacéo (levantamento e emissao de
termo de destruicdo de documentos para descarte)
em conformidade com a tabela de temporalidade,
bem como as boas praticas de sustentabilidade
ambiental conforme Decreto n® 6.514, de 22 de julho
de 2008.

5. DO LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS

5.1. Tendo em vista que os servicos precisam garantir disponibilidade dos documentos e midias,
sempre que solicitados pelo IJF, fica estabelecido que a Contratada deverd executd-los em
Fortaleza-Ce e / ou Regido Metropolitana.

5.2. A contratada devera possuir estrutura com capacidade para a execuc¢do da gestdo documental
dos arquivos do IJF, incluindo a organizacéo e tratamento de documentos fisicos e a disponibilizacédo
de local adequado (contemplando em suas instalagbes: Sistema de Seguranca; Sistema de
Prevencdo e Combate a Incéndio; Sistema de Controle de Pragas; e Sistema de Controle de
Temperatura e Umidade para a guarda dos referidos arquivos).

5.3. A digitalizacdo dos arquivos especificos dos setores Administrativos, juridico e hospitalar
deverdo ser realizados em local apropriado, disponibilizado pela contratante ou “in loco”, com todos
0s materiais e mao de obra necesséarios fornecidos pela contratada.

5.3.1. Ap6s a conclusao de todas as etapas da digitalizacao, os arquivos deverdo seguir os tramites
normais para guarda / custddia e demais etapas do processo de gestao documental fornecido pela
contratada.

6. DA VISTORIA

6.1. O licitante podera optar pela apresentacao de declaragcado, do responsavel técnico, de que
tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢gdes locais para o cumprimento
das obrigacdes objeto da licitacdo ou apresentar o atestado de vistoria do local de execugéo
dos servigos, tudo na conformidade do Acordéo 234/2015-Plenéario do TCU.

6.2. No caso do licitante optar por realizar a vistoria do local em que as obrigacbes
contratuais deverdo ser cumpridas, 0 mesmo deverd se comunicar para prévio agendamento
de horario, junto ao SERVICO DE ARQUIVO, pelos telefones (85) 3255.5169.

6.3. Caso a vistoria seja solicitada devera ser realizada por um Responsavel Técnico da
empresa, o qual devera se responsabilizar expressamente pelos servicos.
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6.3.1. Concluida a vistoria pelo Responséavel Técnico da empresa interessada sera expedita o
termo de vistoria pela Chefia do Servigco de Arquivo, assinado pelo servidor que acompanhou
a vistoria e pelo preposto da empresa.

6.3.2. Caso opte pela vistoria, a Declaracdo de vistoria poderd ser apresentada juntamente
com os documentos de qualificacdo técnica.

7. DA QUALIFICACAO TECNICA

7.1. Apresentar um ou mais atestado(s) e/ou declaracao (6es) de capacidade técnica, expedido(s)
por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em nome da licitante, que comprove(m)
aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas e quantidades
com o objeto desta licitacdo, demonstrando que a licitante administra ou administrou servi¢cos de
digitalizagdo de documentos, com, no minimo, o equivalente a 50% (cinquenta por cento) da
guantidade estimada da contratagéo;

7.2.  Sera aceito o somatoério de atestado(s) ou declaracdo (6es) de periodos concomitantes para
comprovar a capacidade técnica.

7.2.1. Declaragdo do proéprio licitante de que tem ciéncia e estd sujeito as normas técnicas e
arquivisticas, de classificagdo, temporalidade e destinacdo de documentos de arquivo relativos as
atividades - meio da administracdo publica da CONARQ.

7.2.2. O(s) atestado(s) ou declaracdo(bes) de capacidade técnica devera(ao) se referir a servicos
prestados, no ambito de sua atividade econdmica principal e/ou secundaria, especificada no contrato
social, devidamente registrado na junta comercial competente, bem como no cadastro de pessoas
juridicas da Receita Federal do Brasil — RFB.

7.2.3. Experiéncia minima de 3 (trés) anos na prestacdo de servigos terceirizados, ininterruptos ou
nao, até a data da sessao publica de abertura do Pregéo;

7.2.4. Os periodos concomitantes serdo computados uma Unica vez;

7.2.5. Para a comprovacdo de tempo de experiéncia, poderdo ser aceitos copias de contratos ou
outros documentos idéneos, mediante diligéncia do Pregoeiro.

7.2.6. As licitantes deverdo disponibilizar, quando solicitadas, todas as informag¢des necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados de capacidade técnica apresentados.

7.2.7. Somente serdo aceitos atestados de capacidade técnica expedidos ap6s a conclusdo do
respectivo contrato ou decorrido no minimo 1 (um) ano do inicio de sua execuc¢ao, exceto se houver
sido firmado para ser executado em prazo inferior.

8. DESCRICAO GERAL DA DEMANDA

8.1. GERENCIAMENTO E CUSTODIA DE DOCUMENTOS

8.1.1. Considera-se neste termo de referéncia como gerenciamento e custédia de documentos a
prestacdo de servico completo de arquivo de documentos ativos e inativos.

8.1.2. A Contratada deve observar toda a legislacdo aplicavel a prestacdo dos referidos servicos,
bem como normas técnicas e arquivisticas, de classificacdo, temporalidade e destinacdo de
documentos de arquivo relativos as atividades-meio da administragdo publica da CONARQ.

Rua do Rosario, 77, - Centro — Ed.Comte. Vital Rolim — Sobreloja e Terrago — CEP 60.055-090

CENTRAL DE LICITACOES DA PREFEITURA DE FORTALEZA - CLFOR
} Fortaleza-Ce. Fones: (85) 3452-3483 — Fax: (85)-3252-1630




CENTRAL DE LICITACOES DA PREFEITURA DE st
FORTALEZA -CLFOR M = (%, Prefeitura de
§§ 4 Fortaleza
s S

EDITAL N° 4049 /2018
PREGAO ELETRONICO N°. 181/2018 — SERVICO
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS - SRP
PROCESSO ADM. N°. P029018/2018

FL. |37

8.1.3. O IJF, através de profissional(is) designado(s), fara a solicitacdo a contratada via telefone, e-
mail ou Sistema Web.

8.1.4. Quanto a coleta e recebimento dos documentos a Contratada sera responsavel pelo traslado
dos documentos para a execucao do servigo, em veiculo adequado para essa finalidade, dentro dos
prazos e periodicidades estabelecidos no presente termo de referéncia. A Contratada devera tomar
todas as providéncias necessarias para proteger a informacdo em transito contra interceptacao,
cOpia, modificacdo, desvio e destrui¢ao.

8.1.5. A contratada deverd fornecer preferencialmente caixas Box (medidas aproximadas
14x36x28cm) e/ ou caixas container (medidas aproximadas (46x36x28 cm), conforme o caso, para o
armazenamento e transporte dos documentos.

8.1.6. A contratada devera buscar as caixas Box ou documentos no IJF, mediante protocolo.

8.1.7. Possuir estrutura com capacidade para a execugdo da gestdo documental dos arquivos do 1JF,
incluindo a organizacdo e tratamento de documentos fisicos e a disponibilizacdo de local
adequado (contemplando em suas instalacdes: Sistema de Seguranca; Sistema de Prevencéo
e Combate a Incéndio; Sistema de Controle de Pragas; e Sistema de Controle de Temperatura
e Umidade para a guarda dos referidos arquivos).

8.1.8. O horario de atendimento ao IJF sera das 08h as 17h, de segunda a sexta-feira.

8.1.9. As entregas das solicitacdes de pesquisas, dos documentos armazenados, realizadas pelo(s)
profissional (is) designado (s) do IJF, deveré&o ser realizadas em até 24 horas a solicitagdo em
carater de urgéncia e 48 horas solicitagdo ndo urgente.

8.1.10. Elaborar e utilizar formulario especifico no ato da coleta e devolu¢cdo de documento. Este
formulério devera conter no minimo as especificagées abaixo, que devera ser firmado em duas vias,
uma da Contratada e outra do IJF:

8.1.10.1.Todos os documentos de todas as caixas recebidas pela empresa deverao ser organizados
e disponibilizadas no sistema com 0s seguintes campos:

Caddigo do documento

Tipo documental (seguir o padrao da CONARQ — campo assunto)
Departamento/Setor

Descri¢cdo do documento completo

Data do documento

Localizacdo do documento (prateleira, estante, corredor)
Palavras chave

VVVYVYVYVY

8.1.11. Identificar os itens documentais na Tabela de Temporalidade de Documentos.
8.1.12. Realizar a higienizacdo dos documentos como processo preventivo contra a contaminagao

dos demais documentos armazenados.

8.1.13. Manter equipe de funcionarios em ambiente legalmente salubre, no qual os mantenha com
fardamento e equipamentos adequados ao tipo de trabalho.

8.1.14. Capacitar todos os usuarios que tiverem acesso ao sistema de gerenciamento eletrénico de
documentos para a utilizagdo das ferramentas disponibilizadas pelo sistema para conhecimento e
controle de acervo. O sistema devera possibilitar que o usuério efetue consultas, pesquisas,
solicitacdes ou envio de documentos, além de emissdes de relatdrios necessarios para controle do
acervo e suas movimentagoes.
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8.2. GERENCIAMENTO E CUSTODIA DE MIDIAS

8.2.1. Considera-se neste termo de referéncia como gerenciamento e custddia de midias digitais a
prestacdo de servico completo de arquivo e repositério de fitas magnéticas, CDs, DVDs, Discos
Blue-ray, e quaisquer outros dispositivos de armazenamento movel 6ptico ou magnético.

8.2.2. Assim como previsto neste termo, a contratada sera responsavel pela coleta e translado das
midias.

8.2.3. As entregas das solicitacGes realizadas pelo corpo técnico do IJF, deverdo ser efetivadas em
até 48 horas Uteis.

8.2.4. A Contratada devera manter estrutura adequada para armazenamento das midias do IJF, com
0s seguintes controles ambientais e de seguranca:

8.2.4.1. Controle de umidade e temperatura 24 horas;

8.2.4.2. Sistema de prevencgdo e combate a incéndio;

8.2.4.3. A Contratada devera manter estrutura adequada para transporte das midias do IJF, com

0s seguintes controles ambientais e de seguranca:

8.2.4.4. Maleta ou outro recipiente proprio para acondicionamento de midias;

8.2.4.5. Sistema de travamento do recipiente pelo cliente;

8.2.4.6. Protecao térmica e magnética;

8.3. ORGANIZACAO E CUSTODIA DO ACERVO

8.3.1. O local de armazenamento dos documentos devera atender no minimo as condi¢cfes das
técnicas arquivisticas e demais condi¢des descritas neste Termo de Referéncia.

8.3.2. As instalagbes para os arquivos deverdo ser em local servido por vias pavimentadas, n&o
sujeitas a alagamentos ou inundacdes e distante de elementos que possam representar risco para a
seguranga ou preservacao do documento.

8.3.3. A éarea que circunda o local de armazenamento deverd ser devidamente protegida
(murada/cercada).

8.3.4. O ambiente deverd estar livre de poeira, umidade e/ou qualquer outra condicdo que
prejudique a integridade e conservacdo dos documentos armazenados.

8.3.5. O local deve ser limpo, higiénico e organizado.

8.3.6. Deve possuir area exclusiva para tratamento e guarda de documentos.

8.3.7. Manter pessoal capacitado para realizacdo do servi¢co de organizagdo e guarda.

8.3.8. Deve possuir controle biolégico no minimo mensalmente, salvo menor periodicidade prevista
em normas definidas por 6rgdo competente para o controle de pragas.

8.3.9. Deve possuir monitoramento no local de guarda dos documentos do IJF, através de circuito
interno de TV. (Caso a empresa nao possua o item especificado, tera um prazo de até 60 dias para
fazer a devida adequacéo).

8.3.10. Deve possuir sistema total de segurancga contra incéndio, com equipamentos de prevencao e
combate, extintores, hidrantes e detectores de fumaca. Ndo podera ter sprinkler de agua sobre
equipamentos eletrbnicos e materiais (caixas, prateleiras, armarios, pastas) onde estdo
armazenados os documentos. Utilizar extintores de gas carbbnico nos locais em que estiverem
armazenados o0s documentos, para aumentar a chance de conservar a integridade dos documentos
ao controlar as chamas, e de p6 quimico para instalacdes elétricas.

8.3.11. O ambiente deve ser vistoriado pelo Corpo de Bombeiros e possuir Certificado de Aprovacgéo
expedido pela referida corporacao.
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8.3.12. Realizar manutencéao periddica, minimo de 06 (seis) meses, nOs equipamentos existentes no
local do armazenamento dos documentos ou proximo deste, inclusive sistema de refrigeracéo, a fim
de evitar curto circuito ou qualquer outro incidente que possa colocar em risco a seguranca,
integridade e conservacgao dos documentos.

8.3.13. Deve possuir equipamentos adequados para descarte seguro de informagdo, tais como,
picotadora ou fragmentadora de papel para atender as demandas do IJF.

8.3.14. Acondicionar os documentos de forma a preservar a sua integridade fisica, sendo orientado a
guarda na posicao horizontal.

8.3.15. A contratada deverd fornecer preferencialmente caixas Box (medidas aproximadas
14x36x28cm) e/ ou caixas container (medidas aproximadas (46x36x28 cm), conforme o caso, para o
armazenamento e transporte dos documentos.

8.3.16. Todos os documentos de todas as caixas recebidas pela empresa deverdo ser organizados e
disponibilizados no sistema com 0s seguintes campos:

Cdédigo do documento

Tipo documental (seguir o padrao da CONARQ — campo assunto)
Departamento/Setor

Descri¢cao do documento completo

Data do documento

Localizagdo do documento (prateleira, estante, corredor)
Palavras chave

VVVVYVVY

8.3.17. Deverdao ser emitidos relatérios mensais contendo informacdes de cada caixa e seus
respectivos contetdos, conforme as movimentacdes do més que houverem ocorridas, ou seja,
solicitacbes e devolugbes dos documentos, que sera enviado ao GESTOR FISCALIZADOR DO
CONTRATO.

9. DESCARTE DE DOCUMENTOS:

9.1. A contratada devera apoés verificar todos os documentos, identificar conforme tabela de
temporalidade do IJF e do CONARQ - Conselho Nacional de Arquivos, com temporalidade vencida,
apresentar um relatério ao gestor do IJF para avaliagdo e decisdo com autorizagdo do diretor da
Area sobre o descarte ou nao.

9.2. A contratada devera responsabilizar-se pelo servico de destruicdo/descaracterizacado (trituracao)
segura de documentos, cuidando para que os mesmos quando com temporalidade de guarda
expirada, e a devida autorizagdo formal por escrito da contratante, sejam destruidos com total
seguranca, garantindo o sigilo das suas informagfes e a impossibilidade de vazdo de suas
informag0des, respeitando-se as boas praticas de sustentabilidade ambiental conforme Decreto n°
6.514, de 22 de julho de 2008 que Dispde sobre a especificacdo das san¢des aplicaveis as condutas
e atividades lesivas ao meio ambiente, e d& outras providéncias.

9.3. O "Termo de Destruicdo" devera ser assinado pelo responsavel por sua custédia e pelas
testemunhas, o qual, apoés oficialmente transcrito no registro de documentos, serda remetido ao
GESTOR FISCALIZADOR DO CONTRATO do IJF que determinou a destruicéo.

9.3.1. O expurgo da documentacao, devera observar as regras do Manual do arquivo do
Municipio de Fortaleza, disponibilizado no site:
http://compras.fortaleza.ce.gov.br/publico/docs/manual-diversos/manual_do_arquivo_v51.pdf
9.4. Os documentos selecionados serdo destruidos e pesados pela contratada, na presenca de duas
testemunhas.
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9.5. Os residuos oriundos da destruicdo/descaracterizacao, deverdo ser armazenados e destinados
a cooperativas/associacbes de materiais reciclaveis de Fortaleza e/ou regido metropolitana, devendo
apresentar ao IJF coOpia da declaracdo de recebimento emitidos pelas cooperativas/associacdes,
contendo CNPJ, dados da empresa, quantidade (kg) enviado, e tipo de residuo, devidamente
assinada pelo seu representante legal.

10. DAS CONDIGOES PARA EXECUGAO DO SERVIGO DE DIGITALIZAGAO, TRATAMENTO,
ARMAZENAMENTO, INDEXAGAO E CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS

10.1. DISPOSICOES GERAIS

10.1.1. A CONTRATADA devera indicar, mediante declaracdo, um preposto, aceito pela fiscalizacao,
para representa-la administrativamente, sempre que for necessario, durante o periodo de vigéncia
do contrato. Na declaracdo devera constar o nome completo, n° do CPF e do documento de
identidade, além dos dados relacionados a sua qualificacéo profissional.

10.1.2. O preposto devera apresentar-se a respectiva unidade fiscalizadora em até 5 (cinco) dias
Uteis apds a assinatura do contrato, para tratar dos assuntos pertinentes a implantacao de postos e
execucdo do contrato relativos & sua competéncia e para firmar, juntamente com os servidores
designados para esse fim, o Termo de Abertura do Livro de Ocorréncias, destinado ao assentamento
das principais ocorréncias durante a execuc¢ao do contrato.

10.1.3. O preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos servigcos
prestados.

10.1.4. A CONTRATADA orientara o seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientacdes da
Administracdo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina
do Trabalho.

10.1.5. A CONTRATADA iniciara efetivamente a execugdo dos servigos em até 15 (quinze) dias
Uteis ap6s o recebimento da ordem de servigco emitida pelo IJF.

10.1.5.1. A locagdo e alocacdo de equipamentos, softwares e aplicativos serdo de inteira
responsabilidade da CONTRATADA,;

10.1.5.2. A CONTRATADA devera manter, durante todo o periodo de execucdo do contrato, equipe
de profissionais capacitados para a prestacao de servicos.

10.2. AMBIENTE DE TRABALHO

10.2.1. Para a execucao dos trabalhos a CONTRATANTE disponibilizara espaco fisico necessario
para o desenvolvimento dos servi¢os, assim compreendido:

a) Ambiente para a recepcao dos processos;
b) Ambiente para a digitalizacdo dos documentos.

10.2.2. A CONTRATADA ficard responsavel pelo dimensionamento dos recursos humanos e
materiais (computador, scanner, estabilizadores etc.) necessarios a boa execucao dos servicos.
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10.2.3. Devido as caracteristicas sigilosas dos documentos, a CONTRATADA devera assinar termo
de confidencialidade, conforme Anexo B, deste termo de referéncia, comprometendo-se a nao
divulgar, sem autorizagdo, quaisquer informacdes de propriedade da CONTRATANTE.

10.2.4. A CONTRATADA deveré prover toda a seguranca no ambiente de trabalho para resguardar a
confidencialidade dos documentos digitalizados.

10.2.5. Todos os equipamentos utilizados para a realizacdo dos servigcos do contrato deverdo ter
dados temporarios apagados, apés repassados e conferidos pela equipe técnica do IJF apds o
termino dos servicos. Ndo sera permitida a utilizacdo, pelos empregados da CONTRATADA, de
qualquer tipo de tecnologia ou midia mével para garantir a seguranca e evitar copia de informacodes.

10.2.6. A infraestrutura para o armazenamento dos documentos digitalizados sera fornecida
pela CONTRATANTE. O armazenamento sera realizado no sistema Storage do IJF. Os dados
estruturados serdo armazenados no Banco Oracle do IJF.

10.3. DA ESPECIFICAGCAO DETALHADA DOS SERVICOS DE DIGITALIZAGAO:

10.3.1. A CONTRATADA devera realizar o processamento/digitalizacdo de documentos em papel
A0, Al, A2, A3, A4 e oficio de diferentes gramaturas (50-300g/m2) e micro formas diversas,
considerando-se que, em sua maioria, os documentos a serem digitalizados serdo do Tipo A4;
10.3.2. A digitalizacdo dos documentos devera ser executada em conformidade com as
especificagbes de imagem indicadas a seguir:

- TIFF Grupo IV, JPG ou PDF/A;

- escala bitonal (preto e branco), grayscale (nos casos indicados) ou colorido;

- resolucéo de 300 DPI ou superior;

- para 0 armazenamento, a imagem podera sofrer reducdes de informagdo com foco na
otimiza¢do do tamanho do arquivo.

d) Na etapa de digitalizacdo deverdo ser utilizados scanners especificos de alto desempenho
para cada tipo de documento capazes de realizar o processamento automatico do arquivo de
imagem gerado on the fly, ou seja, durante o momento da captura do documento, oferecendo
recursos tais como:

- Edge detection/Cropping: Reconhecimento das margens do documento para eliminar areas que
ndo fagam parte do original em papel,

- Deskewing: Alinhamento automético das informagfes existentes no original. Este recurso € de
extrema importancia para a precisdo de um futuro reconhecimento 6ptico de caracteres; e

- Speckle removal: Remove sujeiras (pontos) da imagem, promovendo uma maior compressao do
arquivo e aumentando a precisdo de uma futura etapa de reconhecimento.

10.4. DAS ROTINAS:

10.4.1. Os servigos contratados compreendem:
- higienizacdo dos documentos recebidos para digitalizacdo, retirando-se clipes de papel,
grampos e qualquer material que néo faca parte dos processos para digitalizacéo;
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- atribuicdo de identificador para cada volume de processo que tera sua imagem digitalizada, com
0s seguintes campos descritivos para identificacdo da sua origem: nimero do lote entregue para
digitalizagdo; numero do processo; numero do volume; data da digitalizagdo; nome do arquivo
fisico; e caminho para o arquivo fisico;

- manutencdo de todos os processos originais recebidos do IJF no estado em que foram
entregues, responsabilizando-se pelos danos que os processos venham a sofrer por manipulagéo
ou guarda indevida, durante o tempo que estiver sob sua responsabilidade;

- Manter os processos remontados da mesma forma em que foram recebidos.

10.4.2. Os documentos serdo entregues a empresa, acompanhados de uma relagdo sequencial
contendo numero, conteddo e quantidade dos documentos, com indicativo do sequencial de
digitalizagdo. O acervo de documentos devera, apés a digitalizagéo, seguir as mesmas etapas dos
demais documentos / arquivos submetidos a guarda / custddia e gestdo documental.

10.4.3. Todo o processamento devera ser executado com o conceito de lote ou pecas, com o
objetivo de garantir a integridade dos processos. Os critérios de organizagdo e criagdo dos lotes
deverédo ser definidos em conjunto com a empresa, observando as caracteristicas de indexacgéo e
composicdo dos documentos;

10.4.4. Apo6s os lotes ou pecas terem sido devidamente cadastrados no sistema de captura, 0s
documentos deverdo ser digitalizados através de um madulo especifico para esta finalidade.

10.4.5. A CONTRATADA devera entregar & CONTRATANTE, ao final de cada més, relatério
listando toda a documentacéo referente aos servi¢cos realizados.

10.4.6. Elaborar relatério gerencial de servigos, apresentando-o 8 CONTRATANTE até o quinto
dia util do més subsequente ao da prestacado de servico. Devem constar desse relatério, entre
outras informacfes, os servicos acordados e alcangcados, recomendacfes técnicas,
administrativas e gerenciais para o proximo periodo e demais informacdes relevantes para
cada item da contratacédo, tais como: estatisticas de processos digitalizados, e ocorréncias no
processo de digitalizagao;

10.4.7. Critérios para checagem dos documentos convertidos:

a) verificacdo da quantidade de imagens geradas por lote ou peca;

b) verificacdo do tamanho médio do arquivo de imagem;

c) avaliagdo da qualidade da imagem do documento, no que tange a quesitos de nitidez e
legibilidade;

d) o controle da qualidade de imagem do documento sera feito através da utilizacdo de
software;

e) para a recuperacdo das imagens é necessaria a atribuicdo de indices estruturados que
deverdo basear-se nas regras identificadas na Ordem de Servi¢o a que deve atender.

10.5. Caracteristicas e funcionalidades do software de captura de documentos a ser utilizado pela
CONTRATADA:
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10.5.1. Digitalizacao:

S A

Definicdo de brilho e contraste da imagem;

Definicdo da resolucéo (DPI);

Definicdo do tamanho do original,

Controle de selecao de areas;

Digitaliza¢céo continua;

Possibilidade de criacdo de perfis de digitalizacdo para cada tipo de documento.

10.5.2.Tratamento das imagens:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7

Alinhamento da imagem (Deskew);
Remocao de sujeiras (Despeckle);
Remocao de sombras (Deshade);
Remocéao de linhas horizontais e verticais;
Reparo de caracteres;
Eliminag&o/limpeza de bordas pretas;

Melhoramento da imagem de zonas previamente definidas.

10.5.3. Indexacao:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)

12)

Possibilidade de indexacao automatica ou manual com dupla digitacao;
Possibilidade de leitura de cAdigo de barras;

Leitura de patch codes;

Processamento de OCR, ICR e OMR em zonas pré-definidas;
Capacidade de processamento de OCR full-text;

Possuir dicionario na lingua portuguesa,;

Definicdo de zonas para registro de pagina (Page registration);
Definicao de zonas para separacao l6gica de documentos;

Definicdo de zonas para identificagdo automética do formulario;
Definicdo de grupos de campos do tipo OMR;

Validacao de campos através de banco de dados pré-existentes, sem a necessidade de
criacdo de cAodigo;

Verificagdo de campo indexado com recurso de auto zoom.

10.5.4. Liberacdo dos dados:

1)
2)
3)
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Possibilidade de efetuar simultaneamente a liberacdo de dados para multiplos meios de
armazenamento;

Permitir definir o formato do arquivo de imagem de saida, pelo menos nos padrdes TIFF
grupos 3 e 4, single/multiplepage, BMP, PCX, JPG, CALS, PDF/A e PCX. Possuir recurso
nativo que possibilite a geragéo de arquivos PDF/A e HTML (imagem e texto) mantendo
as caracteristicas originais do documento.

10.5.5. Gerenciamento do ambiente:

10.5.5.1. A solucdo devera prestar servigos de conversao textual através de Reconhecimento

@)

ptico de Caracteres, com a inclusao do recurso de pesquisa textual através de qualquer

palavra, frase ou trecho de frase constante nas imagens digitalizadas. Para isso sera
necessaria uma fase de reconhecimento textual, automatizada, através de um software de
reconhecimento Optico de caracteres (OCR e ICR), sendo que a solu¢cdo devera possuir
obrigatoriamente as seguintes caracteristicas técnicas:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

Possibilidade de definir niveis de usuério diferenciados, permitindo total controle de
acesso aos moédulos do sistema;

Prover dados de estatistica e desempenho;

Gerenciamento/controle dos lotes ou pegas, com possibilidades de alteracdo da ordem
original dos médulos de processamento dos fluxos de trabalho;

Reconhecimento exclusivo de caracteres impressos € manuscritos;

Reconhecimento de cedilha e caracteres acentuados comuns a lingua portuguesa (¢,
a,4,4, entre outros);

Funcionamento com multiplas instédncias do produto, em diferentes computadores
conectados via rede local;

Divisdo balanceada da carga de imagens entre os diversos computadores envolvidos no
processo;

O reconhecimento deve gerar um arquivo textual com o mesmo layout da imagem
digitalizada, respeitando a disposicdo do texto em colunas e areas existentes no original;

Geracdo de arquivos no formato PDF/A, contendo a imagem digitalizada e os textos
reconhecidos;

10) No arquivo PDF/A, diante da impossibilidade de reconhecimento de uma palavra, frase

ou trecho de frase, esta deve ser substituida pelo trecho da imagem correspondente, na
exata posi¢ao onde deveria estar o texto reconhecido;

11) Funcionamento de algoritmo de votag¢do para, no minimo, 2 (dois) engines, podendo

chegar a 3 (trés);

12) Suporte de reconhecimento para trés diferentes tipos de documentos: estruturados,

C
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11. DOS RECURSOS HUMANOS E MATERIAIS DA CONTRATADA

11.1. Para manter a linha de producéo da digitalizacdo centralizada em pleno funcionamento
com a qualidade mencionada, a CONTRATADA devera disponibilizar recursos humanos e
materiais capazes de executar os servicos de preparo, digitalizacdo, indexacédo, controle de
gualidade, administracao e geréncia da linha de producao, simultaneamente.

12. DA EXECUCAO E DO RECEBIMENTO
12.1. Quanto a execugao:

12.1.1. O objeto contratual devera ser executado de forma parcelada de acordo com as
necessidades do IJF, em conformidade com as especificagfes estabelecidas neste instrumento.

12.2. Quanto ao recebimento:

12.2.1. PROVISORIAMENTE, mediante recibo, para efeito de posterior verificagdo da conformidade
do objeto com as especificacdes, devendo ser feito por pessoa credenciada do 6rgdo gestor e do
orgao participante.

12.2.2. DEFINITIVAMENTE, sendo expedido termo de recebimento definitivo, apds verificacdo da
qualidade e da quantidade do objeto, certificando-se de que todas as condiges estabelecidas foram
atendidas e, consequente aceitacdo das notas fiscais pelo gestor da contratacdo, devendo haver
rejeicdo no caso de desconformidade.

12.3. Quanto aos prazos para entrega

12.3.1. A CONTRATADA iniciara efetivamente a execucdo dos servicos em até 15 (quinze) dias
Uteis apos o recebimento da ordem de servi¢co emitida pelo 1JF.

13. DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento advindo do objeto da Ata de Registro de Precos/Contrato sera proveniente dos
recursos do Instituto Doutor José Frota — IJF, e efetuado apds a liquidacdo da despesa (art. 62 e
segs. da Lei 4320/64), com a emissao de empenho, no prazo de até 30 (trinta) dias contados da data
da apresentagdo da nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo gestor da contratagdo, mediante
crédito em conta corrente em nome da contratada, exclusivamente no Banco do Brasil.

13.1.1. A nota fiscal/fatura que apresente incorrecdes sera devolvida a contratada para as devidas
correcBes. Nesse caso, 0 prazo de que trata o subitem anterior comecara a fluir a partir da data de
apresentacdo da nota fiscal/fatura corrigida.

13.2. Nao serd efetuado qualquer pagamento a contratada, em caso de descumprimento das
condi¢des de habilitac&o e qualificacdo exigidas na licitagao.

13.3. E vedada a realizagéo de pagamento antes da execugéo do objeto ou se 0 mesmo nao estiver
de acordo com as especificagdes deste instrumento.
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13.4. Os pagamentos encontram-se ainda condicionados a apresentacdo dos seguintes
comprovantes:

13.4.1. Documentacao relativa a regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal,
o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), e a Justica Trabalhista.

13.5. Toda a documentacgao exigida devera ser apresentada em original ou por qualquer processo de
reprografia, obrigatoriamente autenticada em cartério. Caso esta documentacdo tenha sido emitida
pela Internet, s6 sera aceita apos a confirmacao de sua autenticidade.

13.6. Nos casos de eventuais atrasos de pagamentos, desde que a contratada ndo tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela
contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante
aplicacdo da seguinte formula:

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos monetérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira, assim apurada:

| = (TX/100)
365

TX = Percentual da taxa anual = 6%.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. No caso de inadimplemento de suas obrigacdes, a contratada estara sujeita, sem prejuizo das
sancg0des legais nas esferas civis e criminais, as seguintes penalidades:

14.1.1. Adverténcia;

14.1.2. Multa cumulativa com as demais sanc¢des, conforme estabelecido nos artigos 50 e 51 do
Decreto Municipal n® 13.735/2016;

14.1.3. Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo, sendo, entdo, descredenciado no
Cadastro de Fornecedores da Central de Licita¢cdes da Prefeitura de Fortaleza - CLFOR, pelo prazo
de até 5 (cinco) anos, enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitagcdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo das
multas previstas neste edital e das demais cominacgdes legais.

14.2. O licitante recolherd a multa por meio de Documento de Arrecadacdo Municipal (DAM),
podendo ser substituido por outro instrumento legal, em nome do 6rgao contratante. Se nao o fizer,
sera cobrada em processo de execucao.

14.3. Nenhuma sancéo sera aplicada sem garantia da ampla defesa e do contraditério, na forma da
lei.
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15. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

15.1. Executar o objeto em conformidade com as condi¢des deste instrumento;

15.2. Fornecer todos 0s servigos, recursos, pessoas, transporte, hardwares, espaco fisico, softwares
e toda a infra-estrutura necessaria, bem como realizar todas as tarefas pertinentes, para atender o
referido objeto.

15.3. Manter durante o periodo de execucgdo contratual no minimo 01 (um) profissional com
graduacdo superior em Arquivologia, ou Biblioteconomia (com experiéncia em arquivo), com
reconhecimento pelo Ministério da Educacado, que atuara e assinara como responsavel técnico da
empresa contratada.

15.4. Manter durante toda a execugédo contratual, em compatibilidade com as obriga¢ges assumidas,
todas as condi¢cbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagéo.

15.5. Aceitar, nas mesmas condicfes contratuais, os percentuais de acréscimos ou supressdes
limitados ao estabelecido no 81°, do art. 65, da Lei Federal n® 8.666/1993, tomando-se por base o
valor contratual.

15.6. Substituir ou reparar o objeto contratual que comprovadamente apresente condigdes de defeito
ou em desconformidade com as especificacdes deste termo, no prazo fixado pelo 6rgdo contratante,
contado da sua notifica¢ao.

15.7. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a contratante ou a terceiros,
decorrentes da sua culpa ou dolo, quando da execucéo do objeto, ndo podendo ser arguido para
efeito de exclusdo ou reducdo de sua responsabilidade o fato de a contratante proceder a
fiscalizacdo ou acompanhar a execugéo contratual.

15.8. Responder por todas as despesas diretas e indiretas que incidam ou venham a incidir sobre a
execucdo contratual, inclusive as obrigacdes relativas a salarios, previdéncia social, impostos,
encargos sociais e outras providéncias, respondendo obrigatoriamente pelo fiel cumprimento das
leis trabalhistas e especificas de acidentes do trabalho e legislacdo correlata, aplicaveis ao pessoal
empregado na execugao contratual.

15.9. Prestar imediatamente as informagfes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratante, salvo quando implicarem em indagacdes de carater técnico, hipétese em que seréo
respondidas no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

15.10. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cfes, no prazo de 24 (vinte
quatro) horas(s), contados da sua notificagao.

15.11. Providenciar a substituicdo de qualquer profissional envolvido na execucdo do objeto
contratual, cuja conduta seja considerada indesejavel pela fiscaliza¢éo da contratante.

15.12. Nomear preposto para, durante o periodo de vigéncia, representa-lo na execucao do contrato;
15.13. Primar pela integracdo, controle, rapidez, seguranca e qualidade, proporcionando imagens
nitidas, seguranca no armazenamento, servico eficiente, rapido e organizado;

15.14. Responsabilizar-se por todas as atividades de preparacdo, higienizacdo, digitalizacéo,
indexacao, controle de qualidade e gravacdo dos documentos gerados;

15.15. Responsabilizar-se pelo zelo de todos os documentos manuseados por seus empregados,
evitando a danificacdo, mudanca de ordem e o extravio de folhas;

15.16. Realizar o suporte técnico necessario aos problemas relativos a configuracdo e adequacéo
do processo durante toda a vigéncia do contrato;

15.17. Realizar os treinamentos que se fizerem necesséarios para o bom desempenho das
atribuicdes de seus empregados;
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15.18. Manter os seus empregados devidamente identificados por cracha e uniforme;

15.19. Encaminhar & unidade fiscalizadora todas as faturas dos servigos prestados;

15.20. Adotar, na execucdo do objeto contratual, boas praticas de sustentabilidade ambiental
conforme Decreto n° 6.514, de 22 de julho de 2008 que Dispbe sobre a especificacdo das sancdes
aplicaveis as condutas e atividades lesivas ao meio ambiente, e d4 outras providéncias.

15.21. Permitir a supervisaoffiscalizagédo por profissional do IJF, contudo, tal conduta ndo cessa e
nem diminui a responsabilidade da Contratada sobre a execucdo dos servicos. Os servicos mal
executados, que ndo atendam as disposicfes deste Instrumento Convocatoério deverdo ser refeitos
pela Contratada, sem qualquer énus para o IJF.

15.22. Garantir a seguranca, consisténcia e a integridade dos documentos do IJF em seu acervo,
conforme detalhamento estabelecido neste instrumento de referéncia.

15.23. Garantir rapida localizacdo, conforme estabelecido no termo de referéncia quando a
solicitacéo for feita ( em até 72 horas uteis) e acesso aos documentos, proporcionando agilidade na
consulta aos documentos que forem digitalizados e também dos que estiverem em formato papel.
15.24. Responsabilizar-se em recolher o material no local informado pelo 1JF e preparar os
documentos para organizacdo, custédia e gerenciamento, conforme descriminado no termo de
referéncia.

15.24.1. Entende-se por organizacdo, a classificacdo e ordenagdo dos documentos
produzidos e arquivados, de modo a preservar, agilizar a localizagdo, otimizar tempo e
recursos para se utilizar os documentos, quando necessarios, conforme referéncia CONARQ
— Conselho Nacional de Arquivos, e orientagédo do I1JF.

15.25. Responsabilizar-se por preparar o protocolo das caixas a serem retiradas do IJF, ou local por
ele indicado, sendo que todas as caixas deverdo estar etiquetadas com uma numeragéo sequencial
e a coleta sera por departamento e centro de custo cadastrado.

15.26. Disponibilizar sala para fiscalizagdo ou auditorias.

15.27. Disponibilizar ao IJF acompanhamento via web de todos os dados de seu acervo, bem como
todas as movimentacdes e pedidos.

15.28. As entregas virtuais dos documentos requeridos pelo IJF, deverdo ocorrer até 72 horas Uteis
de sua solicitagao.

15.29. Dispor de pessoal, equipamentos/materiais e veiculos em quantidade compativel com as
necessidades operacionais dos servicos para o atendimento de todas as atividades a serem
desenvolvidas.

15.30. Disponibilizar relatério de documentos para descarte de acordo com a tabela de
temporalidade com critérios estabelecidos pelo IJF, sendo realizado anualmente e supervisionado
pelo CONTRATANTE.

15.31. Responsabilizar-se pelo descarte dos documentos, desde que devidamente autorizado,
formalmente por escrito, pelo 1JF, devendo adotar os meios legais necessarios para a seguranga do
sigilo das informagdes nelas contidas, conforme presente no termo de referéncia.

15.32. Acondicionar os documentos em caixas adequadas para a organiza¢do, guarda e
conservacédo dos mesmos.

15.33. Acondicionamento de midias diversas (CD, DVD, fitas de backup, microfiimes, etc.) em
materiais adequados para a guarda e conservacao das mesmas.

15.34. A contratada se responsabilizara mediante assinatura do TERMO DE CONFIDENCIALIDADE
E NAO-DIVULGAGCAO (ANEXO B DO TERMO DE REFERENCIA), pelos dados e informacdes que
vier a utilizar para o desempenho dos servigos discriminados, bem como pela ética de seus
profissionais a que estardo tendo acesso a documentos e informacgtes da CONTRATANTE, podendo
a primeira responder civil e criminalmente por violagdo das regras de sigilo.
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15.35. Caso a contratada, ndo venha a concorrer ou vencer futuro processo licitatério para guarda e
digitalizacdo dos documentos do 1JF, sera corresponsavel pela integridade fisica de cada documento
que sair de sua guarda, devendo elaborar relatério com o conteudo e as condigbes das
caixas/arquivos de forma que em seu retorno faga controles rigorosos e passiveis de fiscalizacao por
parte do IJF, de forma que garanta a integridade da operacdo de transporte e conferéncia dos
documentos enviados/recebidos, reportando de imediato ao IJF eventuais problemas, sob pena de
assumir integralmente as responsabilidades.

15.36. Estabelecer cronograma de entrega das caixas/documentos organizados, devendo ser
na propor¢do minima de 20% do volume total, a cada dois meses, tendo como marco inicial a
data de recebimento da ordem de servico emitida pelo IJF, apresentando relatorio ao IJF,
conforme mencionado neste instrumento, para atesto do GESTOR DESIGNADO PARA
FISCALIZACAO DO CONTRATO, antes do pagamento.

15.37. O IJF ir4 ordenar por qual (is) unidade (s) o trabalho de organizagédo devera ser iniciado e
concluido;

15.38. Indicar 01 (um) profissional, com seu respectivo telefone celular, que sera o responsavel pelo

contrato do IJF, com poder decisério para atender quaisquer demandas de situacdes previstas ou
nao no termo de Referéncia;

15.39. Apresentar declaracdo se comprometendo que caso venha a ser a empresa vencedora da
licitacdo, deverd apresentar a comprovacdo de possuir em seu quadro empregado, sécio ou
prestador de servico, que seja profissional de nivel superior em Arquivologia, ou
Biblioteconomia com reconhecimento pelo Ministério da Educacédo, que atuara como responsavel
técnico da empresa contratada. (Comprovagao a ser realizada através de contrato de trabalho e/ou
carteira de trabalho, contrato de prestacdo de servi¢cos ou contrato social da empresa).

16. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

16.1. Solicitar a execu¢do do objeto & contratada através da emissdo de NOTA DE EMPENHO e
ORDEM DE SERVICO.

16.2. Proporcionar a contratada todas as condigbes necessarias ao pleno cumprimento das
obriga¢cBes decorrentes do objeto contratual, consoante estabelece a Lei Federal n® 8.666/1993 e
suas alteragfes posteriores.

16.3. Fiscalizar a execucdo do objeto contratual, através de sua unidade competente, podendo, em
decorréncia, solicitar providéncias da contratada, que atenderda ou justificara de imediato.

16.4. Notificar a contratada de qualquer irregularidade decorrente da execugéo do objeto contratual.
16.5. Efetuar os pagamentos devidos a contratada nas condi¢des estabelecidas neste Termo.

16.6. Aplicar as penalidades previstas em lei e neste instrumento.

16.7. A Administragao obriga-se, ainda, a:

16.7.1. Prestar informacdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo
representante ou preposto da CONTRATADA,

16.7.2. Permitir o acesso dos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias para a
execucao do servico;
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16.7.3. Efetuar o pagamento mensal devido pela execucéo dos servicos, desde que cumpridas todas
as formalidades e exigéncias do contrato;

16.7.4. Exercer a fiscalizacdo dos servicos prestados, por servidores designados para esse fim;

16.7.5. Comunicar oficialmente a CONTRATADA quaisquer falhas verificadas no cumprimento do
contrato;

17 - DA FISCALIZACAO

17.1. A execucao contratual serd acompanhada e fiscalizada pela Chefia do Servi¢co de arquivo do
IJF, através do gestor especialmente designado para este fim pela contratante, de acordo com o
estabelecido no art. 67, da Lei Federal n°® 8.666/1993, a ser informado quando da lavratura do
instrumento contratual.

18. PRAZO DE VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
18.1. A Ata de Registro de Precos tera validade pelo prazo de 12 (doze) meses, contado a partir da
data da publicagdo, NAO podendo ser prorrogada.

19. DA GERENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

19.1. Cabera a Central de LicitagGes da Prefeitura de Fortaleza - CLFOR o gerenciamento da Ata
de Registro de Precos, no seu aspecto operacional e nas questdes legais, em conformidade com as
normas do Decreto Municipal n°® 13.512/2014, publicado no DOM de 30/12/2014.

20. PRAZO DE VIGENCIA E DE EXECUCAO DO CONTRATO

20.1. O prazo de vigéncia e de execuc¢do deste contrato é de 12 (doze) meses, contado a partir da
sua publicacdo, devendo ser publicado na forma do paragrafo unico, do art. 61, da Lei Federal n°
8.666/93.

20.2. Os prazos de vigéncia e de execucdo poderdo ser prorrogados nos termos do que dispde
art.57, caput, da Lei n°. 8.666/93.

21. DA GARANTIA CONTRATUAL

21.1. A garantia prestada, de acordo com o estipulado no edital, seré restituida e/ou liberada apés o
cumprimento integral de todas as obrigagBes contratuais e, quando em dinheiro, sera atualizada
monetariamente, conforme dispde o § 4°, do art. 56, da Lei Federal n° 8.666/1993. Na ocorréncia de
acréscimo contratual de valor, devera ser prestada garantia proporcional ao valor acrescido, nas
mesmas condi¢des estabelecidas no edital.

22. DOS ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA
» ANEXO A - ORGAO PARTICIPANTE
> ANEXO B - TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E NAO-DIVULGAGAO
> ANEXO C — MODELO DE DECLARACAO DE VISTORIA
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ANEXO A - ORGAO PARTICIPANTE
SEQ.|ORGAO/ENTIDADE ENDERECO
1 Instituto Doutor José Frota — IJF Rua Bardo do Rio Branco, 1816 Centro CEP
60.025.061 Fortaleza — CE.

ANEXO B - TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E NAO-DIVULGAGCAO

(Nome da Empresa), por intermédio de seu representante legal

doravante designado simplesmente RESPONSAVEL, se compromete, por intermédio do presente
TERMO DE CONFIDENCIALIDADE, a nado divulgar sem autorizacdo quaisquer informacdes de
propriedade do INSTITUTO DR. JOSE FROTA, doravante simplesmente designado IJF, em
conformidade com as seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA

O RESPONSAVEL reconhece que, em razdo da sua prestacdo de servicos ao INSTITUTO DR.
JOSE FROTA, consoante o Contrato n° /20, celebrado em __ / /20 __, mantém
contato com informagfes privadas que podem e devem ser conceituadas como segredo de
negécio. Estas informacbes devem ser tratadas confidencialmente sob qualquer condicdo e néao
podem ser divulgadas a terceiros nao autorizados, ai se incluindo os servidores do IJF e
empregados do RESPONSAVEL, sem a expressa e escrita autorizagio do representante legal
signatario do contrato ora referido.

CLAUSULA SEGUNDA

As informagbes a serem tratadas confidencialmente s&o aquelas assim consideradas no ambito
do IJF que, por sua natureza, ndo sédo ou ndo deveriam ser de conhecimento de terceiros, tais
como:

I. Documentagfes que compdem processos com informacdes confidenciais;

Il. Valores e informagfes de natureza financeira, administrativa, contabil e juridica.
CLAUSULA TERCEIRA

O RESPONSAVEL reconhece que as referéncias dos incisos da Clausula Segunda deste Termo
sdo meramente exemplificativas, e que outras hipoteses de confidencialidade que ja existam ou
venham ser como tal definidas no futuro devem ser mantidas sob sigilo.

Paragrafo Unico - Em caso de ddvida acerca da natureza confidencial de determinada
informagdo, o0 RESPONSAVEL dever4d manté-la sob sigilo até que venha a ser autorizado

Rua do Rosario, 77, - Centro — Ed.Comte. Vital Rolim — Sobreloja e Terrago — CEP 60.055-090

CENTRAL DE LICITAGCOES DA PREFEITURA DE FORTALEZA - CLFOR
} Fortaleza-Ce. Fones: (85) 3452-3483 — Fax: (85)-3252-1630




CENTRAL DE LICITACOES DA PREFEITURA DE

FORTALEZA -CLFOR X ‘ Prefeitura de
“’%"‘ Fortal
% =3 Fortaleza
EDITAL N° 4049 /2018
PREGAO ELETRONICO Ne. 181/2018 — SERVIGO
SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS - SRP
PROCESSO ADM. Ne°. P029018/2018
FL. |52
expressamente pelo representante legal do I1JF, signatario do CONTRATO n° [20__, a trata-

la diferentemente. Em hipétese alguma a auséncia de manifestacdo expressa do |JF podera ser
interpretada como liberac&o de qualquer dos compromissos ora assumidos.

CLAUSULA QUARTA

O RESPONSAVEL recolhera, ao término do CONTRATO n° _ /20 __, para imediata devolucio
ao IJF, todo e qualquer material de propriedade deste, inclusive notas pessoais envolvendo
matéria sigilosa a este relacionada, registro de documentos de qualquer natureza que tenham
sido criados, usados ou mantidos sob seu controle ou posse, seja de seus empregados,
prestadores de servico, fornecedores, com vinculo empregaticio ou eventual com o
RESPONSAVEL, assumindo o compromisso de ndo utilizar qualquer informacdo sigilosa ou
confidencial a que teve acesso enquanto contratado pelo IJF. Todos 0s equipamentos utilizados
para a realizacdo dos servi¢cos do contrato deverao ter dados temporarios apagados, e conferidos
pela equipe técnica do IJF apdés o termino dos servigos. Nao sera permitido a utilizacdo de
gualquer tipo de tecnologia e midia mével dos empregados da CONTRATADA para garantir a
copia de informacgdes

Paragrafo Unico - O RESPONSAVEL determinara a todos os seus empregados, e prestadores de
servigos que estejam, direta ou indiretamente, envolvidos com a prestacdo de servigos objeto do
CONTRATO n°® __ /20__, a observancia do presente Termo e a assinatura de Termos individuais
adotando todas as precaucbes e medidas para que as obrigacdes oriundas do presente
instrumento sejam efetivamente observadas.

CLAUSULA QUINTA

O RESPONSAVEL obriga-se a informar imediatamente ao IJF qualquer violagdo das regras de
sigilo ora estabelecidas que tenha ocorrido por sua acdo ou omissdo, independentemente da
existéncia de dolo, bem como de seus empregados e preposto.

CLAUSULA SEXTA

O descumprimento de quaisquer das clausulas do presente Termo acarretara a responsabilidade
administrativa, civil e criminal dos que, comprovadamente, estiverem envolvidos no
descumprimento ou violac&o

CLAUSULA SETIMA

As obrigacbes a que alude este instrumento perduraréo inclusive apds a cessagdo do vinculo
contratual entre 0 RESPONSAVEL e o Tribunal de Contas da Unido e abrangem as informacoes
presentes e futuras.

CLAUSULA OITAVA

O RESPONSAVEL se compromete no ambito do CONTRATO objeto do presente Termo, a
apresentar ao |IJF declaracdo individual de adesédo e aceitacdo das presentes clausulas, de cada
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integrante ou participante da equipe que prestar ou vier a prestar os servigcos especificados no
CONTRATO n°__ /20__.

Fortaleza-Ce, de de 20__.

Representante Legal da Empresa:

NOME: et Cargo/FUNGAO0: ......cevveeiiiiiiiiiieie e
CPF: Telefone: ..o
Documento de Identidade (NUMero, data, EMISSOI): ........uuuririiirerererirrrereierereeeeeereeeeeeeeees

E-mails oo
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ANEXO C - MODELO DE DECLARACAO DE VISTORIA
Ao
Instituto Dr. José Frota
Ref.: Pregdo Eletrbnicon® /20
Declaramos que em atendimento ao previsto no Edital de Pregdo Eletrénico n° /20__, que
eu, , portador(a) da CI/RG n°
e do CPF n° , Responsavel da Empresa
, estabelecida no (a) , como seu

representante legal para os fins da presente declaragdo, compareci perante o Instituto Dr. José Frota
e vistoriei os locais onde seréo executados 0s servigos objeto da licitagdo em aprego, tomando plena
ciéncia das condicdes e graus de dificuldades existentes.

Local e data

Assinatura e carimbo
(Responsavel Técnico da empresa)

Visto:

Responsavel pelo IJF
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ANEXO Il - PROPOSTA DE PRECOS

CENTRAL DE LICITACOES DA PREFEITURA DE FORTALEZA - CLFOR

Ref.: Pregéo Eletrénico n°

A proposta comercial encontra-se em conformidade com as informacdes previstas no edital e seus
anexos.

1. Identificagdo do licitante:

Razéo Social:

CPF/CNPJ:

Endereco completo:

Representante Legal (nome, nacionalidade, estado civil, profissdo, RG, CPF, domicilio):
Telefone, celular, fax, e-mail:

Banco do Brasil S/A, agéncia e n° da conta corrente:

2. Condicdes Gerais da Proposta:
A presente proposta é valida por ( ) dias, contados da data de sua emisséo.

3. Formacgéo do Preco

3.1. Proposta de Precos, contendo:

a. Especificacdo do objeto licitado, de acordo com o Anexo | — TERMO DE REFERENCIA
deste edital,

o O

-

Valor unitario do lote, cotado em algarismos (a licitante devera consignar o valor com 0s

guantitativos estimados referente a cada item constante nas planilhas A e B do TERMO DE
REFERENCIA);

. Valor global do lote, cotado em algarismos (somatério das planilhas A + B) ;
. Valor mensal dos servigos em algarismos ;

Valor Global dos servicos em algarismos (somatério dos precos mensais dos servicos), e

D

dos quantitativos estimados, tudo de acordo com o disposto no Termo de Referéncia deste
Edital;

ECLARACAO DO LICITANTE de que responde por todos os prejuizos, perdas e danos que

venham a ocorrer referentes ao transporte e entrega dos servicos, caso venha a ser

P

)

contratada.

razo de validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 90 (noventa) dias.

CENTRAL DE LICITAGCOES DA PREFEITURA DE FORTALEZA - CLFOR
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PLANILHA A = CUSTO ESTIMADO MENSAL

ITEM | ESPECIFICACAO | UNIDADE QTD. VALOR VALOR
ESTIMADA | UNIT. TOTAL
ESTIMADO | ESTIMADO
MENSAL MENSAL
MAXIMO MAXIMO
1 Guarda de Acervo | Caixa Box 14x36x28 | 45.000
atual / Acervo | cm
novo.
2 Guarda de Acervo | Container46x36x28 10.000
atual / Acervo | cm
novo.
3 Implantacdo  de | Por usuério 10
software — acesso
via web

VALOR TOTAL MENSAL

VALOR TOTAL ANUAL ( MENSAL X 12) — (A)

PLANILHA B — CUSTO POR SERVICO

ITEM ESPECIFICA(;AO UNIDADE QTD. VALOR UNIT. | VALOR
ESTIMADA | MAXIMO TOTAL
ESTIMADO MAXIMO
ESTIMADO
1 Transporte do acervo | Trecho (ida | 40 viagem
(caixa Box e container) | e volta) ao més

— Obs. Devera ser
cobrado o] custo-
viagem (ida e volta)
para o transporte de 01
até 50 caixas.

2 Caixa box — Acervo. Caixa Box 45.000
(unidade)

3 Container - Acervo | Container 10.000
novo. (unidade)

4 Servico de | Caixa box 45.000
organizacao de
documentos (por caixa)

5 Servico de organizacdo | Container
de documentos (por 10.000
caixa)

6 Desenvolvimento e | Servigo 1

manutencdo da tabela
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de temporalidade e
plano de classificacéao.

7 Servico de digitalizacdo | Paginas 2.100.000
de acervo especificos:
administrativos, juridico
e hospitalar, conforme
especificacbes  neste
termo de referéncia —
item 10)

8 Solicitagdes de | Tipo 20.000
pesquisas documentais | documental

VALOR TOTAL (B)

VALOR GLOBAL MAXIMO DA LICITACAO = SOMATORIO DAS PLANILHAS A + B = R$
Local e data
Assinatura do representante legal

(Nome e cargo)
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ANEXO Il - DECLARACAQO RELATIVA AO TRABALHO DE EMPREGADO MENOR

MODELO — EMPREGADOR PESSOA FiSICA/PESSOA JURIDICA

(Identificacdo do licitante), inscrito no CPF/CNPJ n° , DECLARA, para fins do
disposto no inciso V, do art. 27, da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei
Federal n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, menores de dezoito anos e em qualquer trabalho, menores de dezesseis anos, salvo na
condicéo de aprendiz, a partir de quatorze anos.

Local e data
Assinatura do representante legal
(Nome e cargo)
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ANEXO 1V — MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Ata de Registro de Precos n® __ /20
Pregéo Eletrénico n° /
Processo n° P029018/2018
Aos __ dias do més de de 20__, na sede da Central de Licitagbes da Prefeitura de
Fortaleza - CLFOR, foi lavrada a presente Ata de Registro de Precos, conforme deliberacdo da Ata
do Pregéo Eletrénico n® do respectivo resultado homologado, publicado no
Diario Oficial do Municipio em __/ /20 __, as fls. , do Processo n°® P029018/2018, que sera

assinada pelo titular do Instituto Doutor José Frota — IJF, pela Presidente da Central de LicitacBes da
Prefeitura de Fortaleza - CLFOR, 6rgdo gestor do Sistema de Registro de Precos, pelos
representantes legais dos detentores do registro de pregos, todos qualificados e relacionados ao
final, a qual sera regida pelas clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO FUNDAMENTO LEGAL
O presente instrumento fundamenta-se:

I.  No Pregéao Eletrdnico n° /

Il. Nos termos Decreto Municipal n°® 13.512, de 30/12/2014, publicado D.O.M de 30/12/2014 e
Decreto Municipal n® 12.255, de 06/09/2007, publicado D.O.M de 25/09/2007 e do Decreto
Federal n° 7.892 de 23/01/2013, publicado no D.O.U de 24/01/2013.

lll.  Na Lei Federal n.° 8.666, de 21/06/93 e suas alteracoes.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

A presente Ata tem por objeto o Registro de Precos, visando a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTAQAO DE SERVICOS DE GESTAO DE DOCUMENTOS, INCLUINDO:
TRASLADO DE SUPORTE FiSICO DE DOCUMENTOS, GUARDA (CUSTODIA), ORGANIZAQAO,
GERENCIAMENTO, BEM COMO A GESTAO DIGITAL POR MEIO DA DIGITALIZACAO
CENTRALIZADA DE ACERVO ESPECIFICO: ADMINISTRATIVO, JURIDICO E HOSPITALAR DO
INSTITUTO DOUTOR JOSE FROTA, ENTRADA CONTINUADA DE DOCUMENTOS, COM
TRATAMENTO, INDEXACAO, ARMAZENAMENTO E CLASSIFICACAO DE IMAGENS
DIGITALIZADAS, ALEM DE CUSTOMIZACAO DE SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE
DOCUMENTOS, POR UM PERIODO DE 12 (DOZE) MESES cujas especificacdes e quantitativos
encontram-se detalhados no Anexo | — Termo de Referéncia do edital do Pregéo Eletrénico n°
/ que passa a fazer parte desta Ata, juntamente com as propostas de precos
apresentadas pelos fornecedores classificados em primeiro lugar, e sera incluido, na respectiva ata
0 registro dos licitantes que aceitarem cotar o produto com precos iguais ao do licitante vencedor na
sequéncia da classificacdo do certame, conforme consta nos autos do Processo n°® P029018/2018.
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Subclausula Unica - Este instrumento nio obriga a Administracdo a firmar contratacdes
exclusivamente por seu intermédio, podendo realizar licitacdes especificas, obedecidas a legislacédo
pertinente, sem que, desse fato, caiba recurso ou indenizacdo de qualquer espécie aos detentores
do registro de precos, sendo-lhes assegurada a preferéncia em igualdade de condicoes.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

A presente Ata de Registro de Precos tera validade pelo prazo de 12 (doze) meses, improrrogaveis,
contados a partir da data da sua publicacéo.

CLAUSULA QUARTA — DA GERENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

Caberd a Central de Licitacdes da Prefeitura de Fortaleza - CLFOR, o gerenciamento deste
instrumento, no seu aspecto operacional e nas questdes legais, em conformidade com as normas do
Decreto Municipal n°® 13.512/2014, publicado no D.O.M de 30/12/2014.

CLAUSULA QUINTA - DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Em decorréncia da publicacdo desta Ata, o Instituto Doutor José Frota - IJF podera firmar contratos
com os prestadores de servicos com precos registrados, devendo comunicar ao 6rgdo gestor, a
recusa do detentor do Registro de Precos em fornecer os bens e servigos no prazo estabelecido
pelo mesmo.

Subclausula Primeira — O prestador de servicos ter4 o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a
partir da convocacao, para a assinatura do contrato. Este prazo podera ser prorrogado uma vez por
igual periodo, desde que solicitado durante o seu transcurso e, ainda assim, se devidamente
justificado e aceito.

Subclausula Segunda - Na assinatura do contrato sera exigida a comprovacao das condicbes de
habilitagdo exigidas no edital, as quais deverdo ser mantidas pela contratada durante todo o periodo
da contratacéo.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES

Os signatarios desta Ata de Registro de Precos assumem as obrigacdes e responsabilidades
constantes no Decreto Municipal n° 12.255/07.

Subclausula Primeira - Competird a Central de Licitacdes da Prefeitura de Fortaleza - CLFOR,
orgédo gestor do Sistema de Registro de Precos, o controle e administracdo do SRP, em especial, as
atribuicoes estabelecidas no Decreto Municipal n° 13.512/2014.
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Subclausula Segunda — Caberdo ao 6rgao participante, as atribuicdes que lhe sdo conferidas nos
termos do art. 14, do Decreto Municipal n°® 12.255/2007.

Subclausula Terceira - O detentor do registro de precos, durante o prazo de validade desta Ata,
fica obrigado a:

a) Atender aos pedidos efetuados pelo Instituto Doutor José Frota - IJF, durante a sua vigéncia.

b) Fornecer os bens e servigos ofertados, por preco unitario registrado, nas quantidades indicadas
pelo I1JF.

c) Responder no prazo de até 5 (cinco) dias a consultas do 6rgdo gestor de Registro de Precos
sobre a pretenséo de érgao/entidade néo participante (carona).

d) Cumprir, quando for o caso, as condicdbes de garantia das peg¢as e dos servigos,
responsabilizando-se pelo periodo oferecido em sua proposta de pregos, observando o prazo
minimo exigido pela Administragéo.

Subclausula Quarta - Caberd a contratada providenciar a substituicdo de qualquer profissional
envolvido na execucdo do objeto contratual, cuja conduta seja considerada indesejavel pela
fiscalizagcdo da contratante.

CLAUSULA SETIMA - DOS PRECOS REGISTRADOS

Os precos registrados séo os precos ofertados nas propostas das signatarias desta Ata, os quais
estdo relacionados e em consonancia com o Mapa de Precos, anexo a este instrumento e servirdo
de base para futuras aquisi¢des, observada as condi¢des de mercado.

SUBCLAUSULA UNICA - As quantidades previstas no Anexo | — Termo de Referéncia deste edital
séo estimativas méximas para o periodo de validade da Ata de Registro de Pregos, reservando-se a
Administracdo Municipal, através da entidade participante, o direito de adquirir 0 quantitativo que
julgar necessario — desde que ndo exceda o quantitativo licitado- ou mesmo abster-se de adquirir o
item especificado.

CLAUSULA OITAVA - DOS LICITANTES QUE ACEITARAM COTAR O MESMO PRECO DO
LICITANTE VENCEDOR.

Conforme previsto no art. 11 do Decreto Federal 7.892/2013, o registro dos licitantes que
aceitarem cotar 0s servicos com precos iguais aos do licitante vencedor, na sequencia da
classificacdo do certame é o seguinte:

Rua do Rosario, 77, - Centro — Ed.Comte. Vital Rolim — Sobreloja e Terrago — CEP 60.055-090

CENTRAL DE LICITAGCOES DA PREFEITURA DE FORTALEZA - CLFOR
} Fortaleza-Ce. Fones: (85) 3452-3483 — Fax: (85)-3252-1630




CENTRAL DE LICITACOES DA PREFEITURA DE
FORTALEZA -CLFOR

Prefeitura de

g =2 Fortaleza

FORTITUDINE

‘*D

gzﬁ's ;

EDITAL N° 4049 /2018
PREGAO ELETRONICO N°. 181/2018 — SERVICO
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS - SRP
PROCESSO ADM. N°. P029018/2018

FL. |62
LOTE/ITEM | CLASSIFICACAO | CNPJ RAZAO | QTDE VLR VLR
SOCIAL UNITARIO | TOTAL

e NAO HOUVE LICITANTES QUE ACEITARAM COTAR OS BENS OU SERVICOS
COMPRECOS IGUAIS AO DO LICITANTE VENCEDOR.

CLAUSULA OITAVA - DA REVISAO DOS PRECOS REGISTRADOS

Os precos registrados s6 poderdo ser revistos nos casos previstos no art. 27, do Decreto Municipal
n°® 12.255/2007.

CLAUSULA NONA - DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

Os precos registrados na presente Ata poderdo ser cancelados de pleno direito, nas situacdes
previstas no art. 28 do Decreto Municipal n° 12.255/2007.

CLAUSULA DECIMA - DAS CONDICOES PARA A AQUISICAO DOS SERVICOS

A prestacdo dos servicos que poderdo advir desta Ata de Registro de Precos serdo formalizadas por
meio de instrumento contratual a ser celebrado entre o Instituto Doutor José Frota - IJF e o prestador
de servigos .

Subclausula Primeira - Caso o prestador de servigos classificado em primeiro lugar, ndo cumpra o
prazo estabelecido pelo Instituto Doutor José Frota - IJF, ou se recuse a efetuar o fornecimento dos
bens ou servicos, terd o seu registro de preco cancelado, sem prejuizo das demais sancdes
previstas em lei e no instrumento contratual.

Subclausula Segunda - Neste caso, o Instituto Doutor José Frota - IJF convocara sucessivamente
por ordem de classificacdo, os demais prestadores de servicos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXECUCAO E DO RECEBIMENTO
11.1. Quanto a execucgéo:

11.1.1. O objeto contratual devera ser executado de forma parcelada, de acordo as necessidades do
Instituto Dr. José Frota em conformidade com as especificacdes estabelecidas neste
instrumento.Deverdo ser entregues ao responsavel pelo servico do arquivo do Instituto Dr. José
Frota, no endereco abaixo descrito:

RUA BARAO DO RIO BRANCO, N° 1816, CENTRO.
CEP: 60.025-061
FORTALEZA - CE
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11.1.2. Os atrasos ocasionados por motivo de forca maior ou caso fortuito, desde que justificados até
2(dois) dias uteis antes do término do prazo de entrega, e aceitos pela contratante, ndo serédo
considerados como inadimplemento contratual.

11.1.3. A responsabilidade administrativa pelo recebimento do servigco tal qual estipulado no edital
sera exclusiva do servidor autorizado pelo 6érgédo participante, encarregado de acompanhar a
execucdo do processo da entrega e recebimento dos servicos da Ata conforme art. 67 da Lei
8.666/93.

11.2. Quanto ao recebimento:

11.2.1. PROVISORIAMENTE, mediante recibo, para efeito de posterior verificagdo da conformidade
do servigo, devendo ser feito por pessoa credenciada do 6rgdo gestor e do 6rgao participante.

11.2.2. DEFINITIVAMENTE, sendo expedido termo de recebimento definitivo, apos verificagdo
da qualidade do executado certificando-se de que todas as condi¢cfes estabelecidas foram
atendidas e, consequente aceitacdo das notas fiscais pelo gestor da contratacdo, devendo
haver rejeicdo no caso de desconformidade.

11.2.3. O recebimento dos servigos, em carater provisorio ou definitivo, sera realizado de segunda a
sexta-feira, no horario de 8h00 as 12h00 e de 13h00 as 17h00.

11.2.4. Caso o servigo executado ndo esteja de acordo com as exigéncias do edital e da proposta de
precos da Contratada, 0 mesmo sera rejeitado e a Contratada devera refazé-lo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO PAGAMENTO

O pagamento advindo do objeto da Ata de Registro de Precos sera proveniente dos recursos do
Instituto Doutor José Frota — IJF, e efetuado apés a liquidacdo da despesa (art. 62 e segs. da Lei
4320/64), com a emissao de nota de empenho, no prazo de até 30 (trinta) dias contados da data da
apresentagdo da nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo gestor da contratacdo, mediante
crédito em conta corrente em nome da contratada, exclusivamente no Banco do Brasil.

Subclausula Primeira — A nota fiscal/fatura que apresente incorrecfes sera devolvida a contratada
para as devidas correcfes. Nesse caso, o prazo de que trata o subitem anterior comecara a fluir a
partir da data de apresentacéo da nota fiscal/fatura corrigida.

Subcldusula Segunda — N&o sera efetuado qualquer pagamento a contratada, em caso de
descumprimento das condi¢cdes de habilitacdo e qualificac&o exigidas na licitagéo.

Subclausula Terceira — E vedada a realizacédo de pagamento antes da execuc&o do objeto ou se o
mesmo ndo estiver de acordo com as especificagcdes do Anexo | — Termo de Referéncia do edital do
Pregéo Eletrénico n°. /

Rua do Rosario, 77, - Centro — Ed.Comte. Vital Rolim — Sobreloja e Terrago — CEP 60.055-090

CENTRAL DE LICITAGCOES DA PREFEITURA DE FORTALEZA - CLFOR
} Fortaleza-Ce. Fones: (85) 3452-3483 — Fax: (85)-3252-1630

\



CENTRAL DE LICITACOES DA PREFEITURA DE

FORTALEZA -CLFOR e &‘ Prefeitura de
;ﬁg i Fortaleza
- EDITAL N° 4049 /2018
PREGAO ELETRONICO N°. 181/2018 — SERVICO
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS - SRP
PROCESSO ADM. N°. P029018/2018
FL. |64

Subclausula Quarta — Os pagamentos encontram-se ainda condicionados a apresentacdo dos
seguintes comprovantes:

a) Documentacéo relativa a regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, o
Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), e a Justica Trabalhista.

Subcldusula Quinta — Toda a documentacdo exigida devera ser apresentada em original ou por
gualquer processo de reprografia, obrigatoriamente autenticada em cartério. Caso esta
documentacdo tenha sido emitida pela Internet, sé sera aceita apds a confirmacdo de sua
autenticidade.

Subclausula sexta — Nos casos de eventuais atrasos de pagamentos, desde que a contratada nao
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao
financeira devida pela contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela,
€ calculada mediante aplicacdo da seguinte formula:

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos monetérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira, assim apurada:

| = (TX/100)
365

TX = Percentual da taxa anual = 6%.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS SAN(;OES ADMINISTRATIVAS

Subclausula Primeira - O fornecedor que praticar quaisquer das condutas previstas no art. 14 do
Decreto Municipal n°® 11251/2002, bem como, outras condutas estabelecidas na forma da lei, sem
prejuizo das sancdes legais nas esferas civis e criminais, estara sujeito as seguintes penalidades:

a) Adverténcia

b) Multa cumulativa com as demais sancdes, conforme estabelecido nos artigos 50 e 51 do Decreto
Municipal n° 13.735/2016

c) Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo, sendo, entdo, descredenciado no
Cadastro de Fornecedores da Central de Licitagbes da Prefeitura de Fortaleza - CLFOR, pelo prazo
de até 5 (cinco) anos, enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja
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promovida a reabilitagcdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo das
multas previstas neste edital e das demais cominacdes legais.

Subclausula Segunda — O fornecedor recolhera a multa por meio de Documento de Arrecadacao
Municipal (DAM), podendo ser substituido por outro instrumento legal, em nome do 6rgao
contratante. Se nédo o fizer, serd cobrada em processo de execucao.

Subclausula Terceira — Nenhuma sancao sera aplicada sem garantia da ampla defesa e do
contraditorio, na forma da lei.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

Fica eleito o foro do Municipio de Fortaleza do Estado do Ceard, para conhecer das questdes
relacionadas com a presente Ata que ndo possam ser resolvidas pelos meios administrativos.

Assinam esta Ata, os signhatarios relacionados e qualificados a seguir, 0os quais firmam o
compromisso de zelar pelo fiel cumprimento das suas clausulas e condicoes.

Signatarios:

Orgéo Gestor [Nome do Titular Cargo CPF RG Assinatura
Enth§de Nome do Titular Cargo CPF RG Assinatura
Participante

Detentores dojNome do .

Reg. de Precos|Representante Cargo CPF RG Assinatura
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ANEXO UNICO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° ___ /20__- MAPA DE PRECOS DOS
BENS E SERVICOS.

Este documento é parte da Ata de Registro de Precos acima referenciada, celebrada entre o
Instituto Doutor José Frota — |JF e os fornecedores, cujos precos estdo a seguir registrados por item,
em face da realizagéo do Pregéo Eletrénico n° /

LOTE | COD | ESPECIFICAGAO DO PRESTADORES QUANTIDADE PRECO
LOTE LOTE DOS SERVICOS REGISTRADO
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ANEXO V - MODELO MERAMENTE SUGESTIVO DE DECLARACAQO PARA MICROEMPRESA,
EMPRESA DE PEQUENO PORTE E COOPERATIVA.

DECLARACAO
(Nome/razdo social) , inscrita
no CNPJ n° ,por intermédio de seu representante legal o0(a)
Sr(a) , portado(a) da Carteira de Identidade
n° e CPF n° , DECLARA, sob as sancbes

administrativas cabiveis e sob as penas da lei, ser:

() Microempresa

( ) Empresa de pequeno porte

() Indicar/ Detalhar a existéncia de restricAo da documentacdo exigida para fins de habilitacdo
(art. 30 8 4°. do Decreto 13.735 de 18 de Junho de 2016).

Nos termos da legislacdo vigente, ndo possuindo nenhum dos impedimentos previstos no § 4° do
artigo 3° da Lei Complementar n® 123/06.

Local e data

Assinatura do representante legal

(Nome e cargo)
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ANEXO VI - DO CONTRATO

Contraton®_ /2017 — INSTITUTO DR JOSE FROTA - IJF
Processo n°® P029018/2018

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM (0O) A

E (O) A , ABAIXO
QUALIFICADOS, PARA O FIM QUE NELE SE DECLARA.

@) , Situada(o) na , inscrita(o) no CNPJ sob
on° , doravante denominada(o) CONTRATANTE, neste ato representada(o)
pelo , (nacionalidade), portador da Carteira de Identidade
n° , € do CPF n° , residente e domiciliada(o) em (Municipio -
UF), na , e a
, com sede na ,

CEP: , Fone: , inscrita no CPF/CNPJ sob o n° :
doravante denominada CONTRATADA, representada neste ato pelo ,
(nacionalidade), portador da Carteira de Identidade n° , € do CPF n°
, residente e  domiciliada(o) em (Municipio - UF), na

, tém entre si justa e acordada a celebracdo do
presente contrato, mediante as clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DA FUNDAMENTACAO

1.1. O presente contrato tem como fundamento o edital do Pregdo Eletrbnico n°
e seus anexos, os preceitos do direito publico, e as Leis Federais
n° 8.666/1993 e 10.520/2002, com suas alteracdes, e, ainda, outras leis especiais necessarias ao
cumprimento de seu objeto.

CLAUSULA SEGUNDA — DA VINCULACAO AO EDITAL E A PROPOSTA

2.1. O cumprimento deste contrato esta vinculado aos termos do edital do Pregédo Eletrdnico n°
/ , € Seus anexos, inclusive o Termo de Referéncia e a proposta da CONTRATADA, os
quais constituem parte deste instrumento, independente de sua transcri¢ao.

CLAUSULA TERCEIRA — DO OBJETO

3.1. CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE
GESTAO DE DOCUMENTOS, INCLUINDO: TRASLADO DE SUPORTE FISICO DE
DOCUMENTOS, GUARDA (CUSTODIA), ORGANIZACAO, GERENCIAMENTO, BEM COMO A
GESTAO DIGITAL POR MEIO DA DIGITALIZACAO CENTRALIZADA DE ACERVO ESPECIFICO:
ADMINISTRATIVO, JURIDICO E HOSPITALAR DO INSTITUTO DOUTOR JOSE FROTA,
ENTRADA CONTINUADA DE DOCUMENTOS, COM TRATAMENTO, INDEXACAO,
ARMAZENAMENTO E CLASSIFICACAO DE IMAGENS DIGITALIZADAS, ALEM DE
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CUSTOMIZACAO DE SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS, POR UM PERIODO
DE 12 (DOZE) MESES DE ACORDO COM AS ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS
PREVISTOS NO ANEXO |, TERMO DE REFERENCIA PARTE INTEGRANTE DESTE.

CLAUSULA QUARTA — DO REGIME DE EXECUGCAO

4.1. O regime de execuc¢do dar-se-a sob a forma indireta, empreitada por preco unitario, nos termos
estabelecidos na Clausula Décima Primeira do presente instrumento.

CLAUSULA QUINTA — DO VALOR E DO REAJUSTAMENTO DO PRECO
5.1.Da-se a este contrato o preco global de RS$...........ccccevveiivieennnen.

5.2. Nos precos propostos ja estdo incluidas as despesas diretas e indiretas tais como:
a) tributos, salarios, obrigacdes sociais e trabalhistas e demais 6nus atinentes a execucao do objeto,
inclusive dos seus servigos;

5.3. O pagamento sera proveniente dos recursos do Instituto Dr. José Frota - IJF, serd efetuado
mensalmente, apos a emissdo da nota de empenho, no prazo de até 30 (trinta) dias contados da data
da apresentagdo da nota fiscal/fatura, devidamente atestada pelo gestor da contratacdo, mediante
crédito em conta corrente em nome da contratada, no Banco do Brasil, e sera da seguinte forma:

(INSERIR OS PRECOS DA PROPOSTA DA CONTRATADA)

5.5. Caso o prazo exceda a 12(doze) meses, 0s pregcos contratuais serdo reajustados utilizando a
variagdo do indice econémico do INPC - Indice Nacional de Precos ao Consumidor do IBGE, ou
outro indice em vigor, caso esse seja extinto.

CLAUSULA SEXTA — DO PAGAMENTO

6.1. O pagamento dos servicos sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias contados a partir da efetiva
entrega e lavratura do Termo de Recebimento Definitivo e da seguinte forma:

BN

6.1.1. Os pagamentos encontram-se ainda condicionados a apresentacdo dos seguintes
comprovantes:

6.1.4. Documentacdo relativa a regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS), Trabalhista e Fazendas Federal, Estadual e Municipal.

6.2. Toda a documentacao exigida devera ser apresentada em original ou por qualquer processo de
reprografia, obrigatoriamente autenticada em cartorio. Caso esta documentagéo tenha sido emitida
pela internet, s6 sera aceita apés a confirmacao de sua autenticidade.
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CLAUSULA SETIMA — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

7.1. As despesas decorrentes da contratacdo serdo provenientes dos recursos: Dotagdo
Orcamentéria 25201.10.122.0001.2016.0024 - Elemento de Despesa 33.90.39 - Fonte 0900.

CLAUSULA OITAVA — DO PRAZO DE VIGENCIA E DE EXECUGAO

8.1. O prazo de vigéncia deste contrato é de 12 (doze) meses, contado a partir da sua publicacéo,
devendo ser publicado na forma do pardgrafo Unico, do art. 61, da Lei Federal n°® 8.666/1993,
podendo ser prorrogado nos termos do que dispde o art. 57, da Lei Federal n° 8.666/1993.

8.2. Os prazos de vigéncia e de execucado deste contrato poderdo ser prorrogados nos termos do que
dispbes o art. 57, da Lei Federal n® 8.666/1993, se for interesse da administracao.

CLAUSULA NONA — DA GARANTIA CONTRATUAL

9.1. A garantia prestada, de acordo com o estipulado no edital, sera restituida e/ou liberada ap6s o
cumprimento integral de todas as obrigagbes contratuais e, quando em dinheiro, serd atualizada
monetariamente, conforme dispbe o § 4°, do art. 56, da Lei Federal n® 8.666/1993. Na ocorréncia de
acréscimo contratual de valor, devera ser prestada garantia proporcional ao valor acrescido, nas
mesmas condicdes estabelecidas no item 24 do edital.

CLAUSULA DECIMA - DA EXECUCAO DOS SERVICOS

10.1. A CONTRATADA iniciara efetivamente a execucdo dos servicos em até 15 (quinze) dias Uteis
apos o recebimento da ordem de servigo emitida pelo IJF.

10.2. Estabelecer cronograma de entrega das caixas/documentos organizados, devendo ser
na propor¢édo minima de 20% do volume total, a cada dois meses, tendo como marco inicial a
data do recebimento da ordem de servico, apresentando relatério ao IJF, conforme
mencionado neste instrumento, para atesto do GESTOR DESIGNADO PARA FISCALIZACAO
DO CONTRATO, antes do pagamento.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXECUCAO E DO RECEBIMENTO

11.1. Quanto a execucgao:

11.1.1. O objeto contratual devera ser executado de forma parcelada, de acordo as necessidades do
Instituto Dr. José Frota em conformidade com as especificacdes estabelecidas neste instrumento.
Devera ser entregue ao responsavel pelo servico do arquivo do Instituto Dr. José Frota, no endereco
abaixo descrito:

RUA BARAO DO RIO BRANCO, N° 1816, CENTRO.
CEP: 60.025-061
FORTALEZA - CE
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11.1.2. Os atrasos ocasionados por motivo de forca maior ou caso fortuito, desde que justificados até
2(dois) dias uteis antes do término do prazo de entrega, e aceitos pela contratante, ndo serédo
considerados como inadimplemento contratual.

11.1.3. A responsabilidade administrativa pelo recebimento do servico tal qual estipulado no edital
sera exclusiva do servidor autorizado pelo 6érgédo participante, encarregado de acompanhar a
execucdo do processo da entrega e recebimento dos servicos da Ata conforme art. 67 da Lei
8.666/93.

11.2. Quanto ao recebimento:

11.2.1. PROVISORIAMENTE, mediante recibo, para efeito de posterior verificagdo da conformidade
do servigo, devendo ser feito por pessoa credenciada do 6rgdo gestor e do 6rgéo participante.

11.2.2. DEFINITIVAMENTE, sendo expedido termo de recebimento definitivo, apos verificagédo
da qualidade do servi¢co executado, certificando-se de que todas as condi¢cdes estabelecidas
foram atendidas e, consequente aceitacdo das notas fiscais pelo gestor da contratacéo,
devendo haver rejeicdo no caso de desconformidade.

11.2.3. O recebimento dos servigos, em carater provisorio ou definitivo, sera realizado de segunda a
sexta-feira, no horario de 8h00 as 12h00 e de 13h00 as 17h00.

11.2.4. Caso o servigo executado ndo esteja de acordo com as exigéncias do edital e da proposta de
precos da Contratada, 0 mesmo sera rejeitado e a Contratada devera refazé-lo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Executar o objeto em conformidade com as condi¢Bes deste instrumento;

12.2. Fornecer todos 0s servigcos, recursos, pessoas, transporte, hardwares, espaco fisico, softwares
e toda a infra-estrutura necessaria, bem como realizar todas as tarefas pertinentes, para atender o
referido objeto.

12.3. Manter durante o periodo de execucgdo contratual no minimo 01 (um) profissional com
graduacdo superior em Arquivologia, ou Biblioteconomia (com experiéncia em arquivo), com
reconhecimento pelo Ministério da Educacado, que atuara e assinara como responsavel técnico da
empresa contratada.

12.4. Manter durante toda a execuc¢ao contratual, em compatibilidade com as obrigaces assumidas,
todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagéo.

12.5. Aceitar, nas mesmas condicfes contratuais, os percentuais de acréscimos ou supressdes
limitados ao estabelecido no §1°, do art. 65, da Lei Federal n°® 8.666/1993, tomando-se por base o
valor contratual.
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12.6. Substituir ou reparar o objeto contratual que comprovadamente apresente condicdes de defeito
ou em desconformidade com as especificacdes deste termo, no prazo fixado pelo 6rgao contratante,
contado da sua notificacéo.

12.7. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a contratante ou a terceiros,
decorrentes da sua culpa ou dolo, quando da execucéo do objeto, ndo podendo ser arguido para
efeito de exclusdo ou reducdo de sua responsabilidade o fato de a contratante proceder a
fiscalizacdo ou acompanhar a execucdo contratual.

12.8. Responder por todas as despesas diretas e indiretas que incidam ou venham a incidir sobre a
execucdo contratual, inclusive as obrigacdes relativas a salarios, previdéncia social, impostos,
encargos sociais e outras providéncias, respondendo obrigatoriamente pelo fiel cumprimento das
leis trabalhistas e especificas de acidentes do trabalho e legislacdo correlata, aplicaveis ao pessoal
empregado na execugao contratual.

12.9. Prestar imediatamente as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratante, salvo quando implicarem em indagacdes de carater técnico, hipétese em que serdo
respondidas no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

12.10. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, &s suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des, no prazo de 24 (vinte
guatro) horas(s), contados da sua notificacéo.

12.11. Providenciar a substituicdo de qualquer profissional envolvido na execucdo do objeto
contratual, cuja conduta seja considerada indesejavel pela fiscalizacdo da contratante.

12.12. Nomear preposto para, durante o periodo de vigéncia, representa-lo na execucao do contrato;

12.13. Primar pela integracdo, controle, rapidez, seguranca e qualidade, proporcionando imagens
nitidas, seguranga no armazenamento, servico eficiente, rdpido e organizado;

12.14. Responsabilizar-se por todas as atividades de preparagdo, higienizacdo, digitalizacao,
indexacao, controle de qualidade e gravagdo dos documentos gerados;

12.15. Responsabilizar-se pelo zelo de todos os documentos manuseados por seus empregados,
evitando a danificagdo, mudanca de ordem e o extravio de folhas;

12.16. Realizar o suporte técnico necessario aos problemas relativos a configuracdo e adequacgéo
do processo durante toda a vigéncia do contrato;

12.17. Realizar os treinamentos que se fizerem necessérios para o bom desempenho das
atribuicoes de seus empregados;

12.18. Manter os seus empregados devidamente identificados por cracha e uniforme;

12.19. Encaminhar a unidade fiscalizadora todas as faturas dos servigcos prestados;
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12.20. Adotar, na execucdo do objeto contratual, boas praticas de sustentabilidade ambiental
conforme Decreto n° 6.514, de 22 de julho de 2008 que Dispbe sobre a especificacdo das sancdes
aplicaveis as condutas e atividades lesivas ao meio ambiente, e d& outras providéncias.

12.21. Permitir a supervisaol/fiscalizacdo por profissional do IJF, contudo, tal conduta ndo cessa e
nem diminui a responsabilidade da Contratada sobre a execucdo dos servicos. Os servicos mal
executados, que ndo atendam as disposicdes deste Instrumento Convocatério deverdo ser refeitos
pela Contratada, sem qualquer 6nus para o IJF.

12.22. Garantir a seguranca, consisténcia e a integridade dos documentos do IJF em seu acervo,
conforme detalhamento estabelecido neste instrumento de referéncia.

12.23. Garantir rapida localizacdo, conforme estabelecido no termo de referéncia quando a
solicitacao for feita ( em até 72 horas Uteis) e acesso aos documentos, proporcionando agilidade na
consulta aos documentos que forem digitalizados e também dos que estiverem em formato papel.
12.24. Responsabilizar-se em recolher o material no local informado pelo IJF e preparar os
documentos para organizacdo, custédia e gerenciamento, conforme descriminado no termo de
referéncia.

12.24.1. Entende-se por organizacdo, a classificacdo e ordenagdo dos documentos
produzidos e arquivados, de modo a preservar, agilizar a localizagdo, otimizar tempo e
recursos para se utilizar os documentos, quando necessarios, conforme referéncia CONARQ
— Conselho Nacional de Arquivos, e orientagéo do IJF.

12.25. Responsabilizar-se por preparar o protocolo das caixas a serem retiradas do IJF, ou local por
ele indicado, sendo que todas as caixas deverao estar etiquetadas com uma numeracao sequencial
e a coleta sera por departamento e centro de custo cadastrado.

12.26. Disponibilizar sala para fiscalizagédo ou auditorias.

12.27. Disponibilizar ao IJF acompanhamento via web de todos os dados de seu acervo, bem como
todas as movimentacdes e pedidos.

12.28. As entregas virtuais dos documentos requeridos pelo 1JF, deverdo ocorrer até 72 horas Uteis
de sua solicitagao.

12.29. Dispor de pessoal, equipamentos/materiais e veiculos em quantidade compativel com as
necessidades operacionais dos servigos para 0 atendimento de todas as atividades a serem
desenvolvidas.

12.30. Disponibilizar relatério de documentos para descarte de acordo com a tabela de
temporalidade com critérios estabelecidos pelo IJF, sendo realizado anualmente e supervisionado
pelo CONTRATANTE.

12.31. Responsabilizar-se pelo descarte dos documentos, desde que devidamente autorizado,
formalmente por escrito, pelo 1JF, devendo adotar os meios legais necessarios para a seguranca do
sigilo das informacdes nelas contidas, conforme presente no termo de referéncia.

12.32. Acondicionar os documentos em caixas adequadas para a organizacdo, guarda e
conservacédo dos mesmos.

12.33. Acondicionamento de midias diversas (CD, DVD, fitas de backup, microfilmes, etc.) em
materiais adequados para a guarda e conservacdo das mesmas.

12.34. A contratada se responsabilizar4d mediante assinatura do TERMO DE CONFIDENCIALIDADE
E NAO-DIVULGACAO (ANEXO B DO TERMO DE REFERENCIA), pelos dados e informacdes que
vier a utilizar para o desempenho dos servi¢cos discriminados, bem como pela ética de seus
profissionais a que estardo tendo acesso a documentos e informagdes da CONTRATANTE, podendo
a primeira responder civil e criminalmente por violagcdo das regras de sigilo.
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12.35. Caso a contratada, ndo venha a concorrer ou vencer futuro processo licitatério para guarda e
digitalizacdo dos documentos do 1JF, sera corresponsavel pela integridade fisica de cada documento
gue sair de sua guarda, devendo elaborar relatério com o0 conteldo e as condicdes das
caixas/arquivos de forma que em seu retorno faga controles rigorosos e passiveis de fiscalizacao por
parte do IJF, de forma que garanta a integridade da operacdo de transporte e conferéncia dos
documentos enviados/recebidos, reportando de imediato ao IJF eventuais problemas, sob pena de
assumir integralmente as responsabilidades.

12.36. Estabelecer cronograma de entrega das caixas/documentos organizados, devendo ser
na proporg¢do minima de 20% do volume total, a cada dois meses, tendo como marco inicial a
data do recebimento da ordem de servico emitida pelo IJF, apresentando relatorio ao IJF,
conforme mencionado neste instrumento, para atesto do GESTOR DESIGNADO PARA
FISCALIZACAO DO CONTRATO, antes do pagamento.

12.37. O IJF ir4 ordenar por qual (is) unidade (s) o trabalho de organizacédo devera ser iniciado e
concluido;

12.38. Indicar 01 (um) profissional, com seu respectivo telefone celular, que sera o responsavel pelo

contrato do IJF, com poder decisério para atender quaisquer demandas de situacdes previstas ou
nao no termo de Referéncia;

12.39. Apresentar declaracdo se comprometendo que caso venha a ser a empresa vencedora da
licitacdo, deverd apresentar a comprovacdo de possuir em seu quadro empregado, sOcio ou
prestador de servico, que seja profissional de nivel superior em Arquivologia, ou
Biblioteconomia com reconhecimento pelo Ministério da Educacéo, que atuara como responsavel
técnico da empresa contratada. (Comprovacgao a ser realizada através de contrato de trabalho e/ou
carteira de trabalho, contrato de prestagéo de servicos ou contrato social da empresa).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.1. Solicitar a execucao do objeto a contratada através da emissdo de ORDEM DE SERVICO.
13.2. Proporcionar a contratada todas as condigbes necessarias ao pleno cumprimento das
obrigacdes decorrentes do objeto contratual, consoante estabelece a Lei Federal n°® 8.666/1993 e
suas alteragbes posteriores.

13.3. Fiscalizar a execucdo do objeto contratual, através de sua unidade competente, podendo, em
decorréncia, solicitar providéncias da contratada, que atendera ou justificara de imediato.

13.4. Notificar a contratada de qualquer irregularidade decorrente da execu¢éo do objeto contratual.
13.5. Efetuar os pagamentos devidos a contratada nas condi¢des estabelecidas neste Termo.

13.6. Aplicar as penalidades previstas em lei e neste instrumento.

13.7. A Administragao obriga-se, ainda, a:

13.7.1. Prestar informacdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo
representante ou preposto da CONTRATADA,

13.7.2. Permitir o acesso dos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias para a
execucéo do servico;

13.7.3. Efetuar o pagamento mensal devido pela execuc¢éo dos servicos, desde que cumpridas todas
as formalidades e exigéncias do contrato;

13.7.4. Exercer a fiscalizacdo dos servicos prestados, por servidores designados para esse fim;
13.7.5. Comunicar oficialmente a CONTRATADA quaisquer falhas verificadas no cumprimento do
contrato;
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CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA FISCALIZAGCAO

14.1. A execucédo contratual sera acompanhada e fiscalizada pela Chefia do Servi¢o de arquivo do
IJF, através do gestor especialmente designado para este fim pela contratante, de acordo com o
estabelecido no art. 67, da Lei Federal n°® 8.666/1993, a ser informado quando da lavratura do
instrumento contratual.

CLAUSULA QECIMA QUINTA — DAS CONDIGOES PARA EXE~CUQAO DO SERVICO DE
DIGITALIZACAO, TRATAMENTO, ARMAZENAMENTO, INDEXACAO E CLASSIFICACAO DE
DOCUMENTOS

15.1. DISPOSICOES GERAIS

15.1.1. A CONTRATADA devera indicar, mediante declaracao, um preposto, aceito pela fiscalizacao,
para representa-la administrativamente, sempre que for necessério, durante o periodo de vigéncia
do contrato. Na declaracdo devera constar o nome completo, n°® do CPF e do documento de
identidade, além dos dados relacionados a sua qualificacéo profissional.

15.1.2. O preposto devera apresentar-se a respectiva unidade fiscalizadora em até 5 (cinco) dias
Uteis apds a assinatura do contrato, para tratar dos assuntos pertinentes a implantacao de postos e
execugcdo do contrato relativos & sua competéncia e para firmar, juntamente com os servidores
designados para esse fim, o Termo de Abertura do Livro de Ocorréncias, destinado ao assentamento
das principais ocorréncias durante a execug¢do do contrato.

15.1.3. O preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos servigcos
prestados.

15.1.4. A CONTRATADA orientara o seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientacdes da
Administracdo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina
do Trabalho.

15.1.5. A CONTRATADA iniciara efetivamente a execu¢ao dos servicos em até 15 (quinze) dias
Gteis apOs o recebimento da ordem de servigo emitida pelo 1JF.

15.1.5.1. A locacdo e alocacdo de equipamentos, softwares e aplicativos serdo de inteira
responsabilidade da CONTRATADA,;

15.1.5.2. A CONTRATADA devera manter, durante todo o periodo de execucdo do contrato, equipe
de profissionais capacitados para a prestacdo de servigos.

15.2. AMBIENTE DE TRABALHO

15.2.1. Para a execucao dos trabalhos a CONTRATANTE disponibilizara espaco fisico necessario
para o desenvolvimento dos servi¢os, assim compreendido:

a) Ambiente para a recep¢do dos processos;
b) Ambiente para a digitalizacdo dos documentos.
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15.2.2. A CONTRATADA ficara responsavel pelo dimensionamento dos recursos humanos e
materiais (computador, scanner, estabilizadores etc.) necessarios a boa execucéo dos servicos.
15.2.3. Devido as caracteristicas sigilosas dos documentos, a CONTRATADA devera assinar termo
de confidencialidade, conforme Anexo B, deste termo de referéncia, comprometendo-se a nao
divulgar, sem autorizacao, quaisquer informacdes de propriedade da CONTRATANTE.

15.2.4. A CONTRATADA deveré prover toda a seguranca no ambiente de trabalho para resguardar a
confidencialidade dos documentos digitalizados.

15.2.5. Todos os equipamentos utilizados para a realizacdo dos servigcos do contrato deverdo ter
dados temporarios apagados, apds repassados e conferidos pela equipe técnica do IJF apds o
termino dos servigos. N&o sera permitida a utilizacdo, pelos empregados da CONTRATADA, de
qualquer tipo de tecnologia ou midia mével para garantir a seguranca e evitar cépia de informacdes.
15.2.6. A infraestrutura para o armazenamento dos documentos digitalizados seré fornecida
pela CONTRATANTE. O armazenamento sera realizado no sistema Storage do IJF. Os dados
estruturados serdo armazenados no Banco Oracle do IJF.

15.3. DA ESPECIFICACAO DETALHADA DOS SERVICOS DE DIGITALIZACAQ:

15.3.1. A CONTRATADA devera realizar o processamento/digitalizacdo de documentos em papel
A0, Al, A2, A3, A4 e oficio de diferentes gramaturas (50-300g/m2) e micro formas diversas,
considerando-se que, em sua maioria, os documentos a serem digitalizados serdo do Tipo A4;
15.3.2. A digitalizacdo dos documentos deverd ser executada em conformidade com as
especificagbes de imagem indicadas a seguir:

- TIFF Grupo IV, JPG ou PDF/A;

- escala bitonal (preto e branco), grayscale (nos casos indicados) ou colorido;

- resolucéo de 300 DPI ou superior;

- para 0 armazenamento, a imagem podera sofrer reducdes de informacdo com foco na
otimizacdo do tamanho do arquivo.

d) Na etapa de digitalizacdo deverdo ser utilizados scanners especificos de alto desempenho
para cada tipo de documento capazes de realizar o processamento automatico do arquivo de
imagem gerado on the fly, ou seja, durante 0 momento da captura do documento, oferecendo
recursos tais como:

- Edge detection/Cropping: Reconhecimento das margens do documento para eliminar areas que
ndo facam parte do original em papel;

- Deskewing: Alinhamento automéatico das informacgdes existentes no original. Este recurso é de
extrema importancia para a precisdo de um futuro reconhecimento Optico de caracteres; e

- Speckle removal: Remove sujeiras (pontos) da imagem, promovendo uma maior compressao do
arquivo e aumentando a precisdo de uma futura etapa de reconhecimento.

15.4. DAS ROTINAS:

15.4.1. Os servigos contratados compreendem:
- higienizacdo dos documentos recebidos para digitalizacdo, retirando-se clipes de papel,
grampos e qualquer material que n&o faca parte dos processos para digitalizac&o;
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- atribuicdo de identificador para cada volume de processo que tera sua imagem digitalizada, com
0s seguintes campos descritivos para identificacdo da sua origem: nimero do lote entregue para
digitalizagdo; numero do processo; numero do volume; data da digitalizagdo; nome do arquivo
fisico; e caminho para o arquivo fisico;

- manutencdo de todos os processos originais recebidos do IJF no estado em que foram
entregues, responsabilizando-se pelos danos que os processos venham a sofrer por manipulacao
ou guarda indevida, durante o tempo que estiver sob sua responsabilidade;

- Manter os processos remontados da mesma forma em que foram recebidos.

15.4.2. Os documentos serdo entregues a empresa, acompanhados de uma relagdo sequencial
contendo numero, conteddo e quantidade dos documentos, com indicativo do sequencial de
digitalizagdo. O acervo de documentos devera, apés a digitalizagéo, seguir as mesmas etapas dos
demais documentos / arquivos submetidos a guarda / custddia e gestdo documental.

15.4.3. Todo o processamento devera ser executado com o conceito de lote ou pecas, com o
objetivo de garantir a integridade dos processos. Os critérios de organizagdo e criagdo dos lotes
deverédo ser definidos em conjunto com a empresa, observando as caracteristicas de indexacgéo e
composicdo dos documentos;

15.4.4. Ap6s os lotes ou pecas terem sido devidamente cadastrados no sistema de captura, 0s
documentos deverdo ser digitalizados através de um madulo especifico para esta finalidade.

15.4.5. A CONTRATADA devera entregar a CONTRATANTE, ao final de cada més, relatério
listando toda a documentacéo referente aos servi¢cos realizados.

15.4.6. Elaborar relatério gerencial de servigos, apresentando-o 8 CONTRATANTE até o quinto
dia util do més subsequente ao da prestacado de servico. Devem constar desse relatério, entre
outras informacfes, os servicos acordados e alcangcados, recomendacfes técnicas,
administrativas e gerenciais para o proximo periodo e demais informacdes relevantes para
cada item da contratacédo, tais como: estatisticas de processos digitalizados, e ocorréncias no
processo de digitalizagao;

15.4.7. Critérios para checagem dos documentos convertidos:

a) verificacdo da quantidade de imagens geradas por lote ou peca;

b) verificacdo do tamanho médio do arquivo de imagem;

c) avaliagdo da qualidade da imagem do documento, no que tange a quesitos de nitidez e
legibilidade;

d) o controle da qualidade de imagem do documento sera feito através da utilizacdo de
software;

e) para a recuperacdo das imagens é necessaria a atribuicdo de indices estruturados que
deverdo basear-se nas regras identificadas na Ordem de Servi¢o a que deve atender.

15.5. Caracteristicas e funcionalidades do software de captura de documentos a ser utilizado pela
CONTRATADA:
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15.5.1. Digitalizacao:

1. Definicdo de brilho e contraste da imagem;
2. Definicao da resolucéo (DPI);

3. Definicdo do tamanho do original,

4. Controle de selecéo de areas;

5. Digitalizag&o continua;

6. Possibilidade de criacdo de perfis de digitalizacdo para cada tipo de documento.

15.5.2.Tratamento das imagens:

Alinhamento da imagem (Deskew);
Remocao de sujeiras (Despeckle);
Remocao de sombras (Deshade);

Remocéao de linhas horizontais e verticais;
Reparo de caracteres;

Eliminag&o/limpeza de bordas pretas;

N o g bk~ wNPE

Melhoramento da imagem de zonas previamente definidas.

15.5.3. Indexacao:

. Possibilidade de indexacao automatica ou manual com dupla digitacao;
. Possibilidade de leitura de c6digo de barras;

. Leitura de patch codes;

. Processamento de OCR, ICR e OMR em zonas pré-definidas;

. Capacidade de processamento de OCR full-text;

. Possuir dicionario na lingua portuguesa;

. Definicdo de zonas para registro de pagina (Page registration);

. Definicdo de zonas para separacao logica de documentos;

© 00 N O 0o A WO N P

. Definicdo de zonas para identificagdo automética do formulario;
10. Definicdo de grupos de campos do tipo OMR,;

11. Validacédo de campos através de banco de dados pré-existentes, sem a necessidade de
criacdo de codigo;

12. Verificagdo de campo indexado com recurso de auto zoom.
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15.5.4. Liberacdo dos dados:
1. Recurso nativo de exportacao de indices para arquivo tipo texto ASCII;

2. Recurso nativo de exportacdo de indices para banco de dados via ODBC nivel Trés;
3. Permitir a customizacao de mddulos para liberagdo dos dados para sistemas especificos;

4. Possibilidade de efetuar simultaneamente a liberacdo de dados para multiplos meios de
armazenamento;

5. Permitir definir o formato do arquivo de imagem de saida, pelo menos nos padrdes TIFF
grupos 3 e 4, single/multiplepage, BMP, PCX, JPG, CALS, PDF/A e PCX. Possuir recurso
nativo que possibilite a geragéo de arquivos PDF/A e HTML (imagem e texto) mantendo
as caracteristicas originais do documento.

15.5.5. Gerenciamento do ambiente:

15.5.5.1. A solugéo devera prestar servigcos de conversao textual através de Reconhecimento
Optico de Caracteres, com a inclusdo do recurso de pesquisa textual através de qualquer
palavra, frase ou trecho de frase constante nas imagens digitalizadas. Para isso sera
necessaria uma fase de reconhecimento textual, automatizada, através de um software de
reconhecimento Optico de caracteres (OCR e ICR), sendo que a solucdo devera possuir
obrigatoriamente as seguintes caracteristicas técnicas:

1. Possibilidade de definir niveis de usuario diferenciados, permitindo total controle de acesso
aos médulos do sistema;

N

. Prover dados de estatistica e desempenho;

w

. Gerenciamento/controle dos lotes ou pecas, com possibilidades de alteracdo da ordem
original dos médulos de processamento dos fluxos de trabalho;

I

. Reconhecimento exclusivo de caracteres impressos e manuscritos;

5. Reconhecimento de cedilha e caracteres acentuados comuns a lingua portuguesa (g,
a,4,4, entre outros);

6. Funcionamento com mdltiplas instdncias do produto, em diferentes computadores
conectados via rede local;

7. Divisdo balanceada da carga de imagens entre os diversos computadores envolvidos no
processo;

8. O reconhecimento deve gerar um arquivo textual com o mesmo layout da imagem
digitalizada, respeitando a disposi¢ao do texto em colunas e areas existentes no original,

9. Geragdo de arquivos no formato PDF/A, contendo a imagem digitalizada e os textos
reconhecidos;

10. No arquivo PDF/A, diante da impossibilidade de reconhecimento de uma palavra, frase
ou trecho de frase, esta deve ser substituida pelo trecho da imagem correspondente, na
exata posi¢céo onde deveria estar o texto reconhecido;
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11. Funcionamento de algoritmo de votacdo para, no minimo, 2 (dois) engines, podendo
chegar a 3 (trés);

12. Suporte de reconhecimento para trés diferentes tipos de documentos: estruturados,
semiestruturados e ndo-estruturados.

15.6. DOS RECURSOS HUMANOS E MATERIAIS DA CONTRATADA

15.6.1. Para manter a linha de producgéo da digitalizacdo centralizada em pleno funcionamento com
a qualidade mencionada, a CONTRATADA devera disponibilizar recursos humanos e materiais
capazes de executar os servicos de preparo, digitalizacdo, indexagdo, controle de qualidade,
administracdo e geréncia da linha de producéo, simultaneamente.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS

16.1. Tendo em vista que os servigos precisam garantir disponibilidade dos documentos e midias,
sempre que solicitados pelo IJF, fica estabelecido que a Contratada deverd executd-los em
Fortaleza-Ce e / ou Regido Metropolitana.

16.2. A contratada devera possuir estrutura com capacidade para a execucdo da gestdo documental
dos arquivos do IJF, incluindo a organizagéo e tratamento de documentos fisicos e a disponibilizacédo
de local adequado (contemplando em suas instalagbes: Sistema de Seguranca; Sistema de
Prevencdo e Combate a Incéndio; Sistema de Controle de Pragas; e Sistema de Controle de
Temperatura e Umidade para a guarda dos referidos arquivos).

16.3. A digitalizagdo dos arquivos especificos dos setores Administrativos, juridico e hospitalar
deverao ser realizados em local apropriado, disponibilizado pela contratante ou “in loco”, com todos
0s materiais e mdo de obra necessarios fornecidos pela contratada.

16.3.1. Apés a concluséo de todas as etapas da digitalizagdo, os arquivos deverdo seguir os tramites
normais para guarda / custddia e demais etapas do processo de gestdo documental fornecido pela
contratada.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. O licitante que convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, nédo celebrar o
contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacéo falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execucéo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, comportar-se de modo inidéneo
ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com o Municipio de Fortaleza e sera
descredenciado no Cadastro de Fornecedores da Central de Licitacbes da Prefeitura de Fortaleza,
pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da punigdo ou
até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, sem
prejuizo das multas previstas neste edital e no contrato e das demais cominacdes legais

17.1.1. O licitante que praticar quaisquer das condutas previstas no art. 14, do Decreto Municipal n°
11251/2002 e na legislacdo pertinente, sem prejuizo das sancdes legais nas esferas civil e criminal,
estara sujeito as seguintes penalidades:

17.1.2. Adverténcia escrita: quando se tratar de infracdo leve, a juizo da fiscalizacdo, no caso de
descumprimento das obrigacdes e responsabilidades assumidas neste contrato ou, ainda, no caso
de outras ocorréncias que possam acarretar prejuizos a contratante, desde que ndo caiba a
aplicacdo de san¢ado mais grave;

Rua do Rosario, 77, - Centro — Ed.Comte. Vital Rolim — Sobreloja e Terrago — CEP 60.055-090

CENTRAL DE LICITACOES DA PREFEITURA DE FORTALEZA - CLFOR
} Fortaleza-Ce. Fones: (85) 3452-3483 — Fax: (85)-3252-1630

\



CENTRAL DE LICITACOES DA PREFEITURA DE
FORTALEZA -CLFOR

EDITAL N° 4049 /2018
PREGAO ELETRONICO N°. 181/2018 — SERVICO
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS - SRP
PROCESSO ADM. N°. P029018/2018

FL.|81

17.1.3. Multa cumulativa com as demais sancfes, conforme estabelecido nos artigos 50 e 51 do
Decreto Municipal n® 13.735/2016.

17.2. O licitante recolherd a multa por meio de Documento de Arrecadacdo Municipal (DAM),
podendo ser substituido por outro instrumento legal, em nome do 6rgao contratante. Se néo o fizer,
sera cobrada em processo de execucao.

17.3. Nenhuma sancéo sera aplicada sem garantia da ampla defesa e contraditério, na forma da lei.
17.4. As multas ndo tém carater indenizatério e seu pagamento ndo eximird a contratada de ser
acionada judicialmente pela responsabilidade civil derivada de perdas e danos junto a contratante,
decorrentes das infracdes cometidas.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA RESCISAO CONTRATUAL

18.1. A inexecucdo total ou parcial deste contrato e a ocorréncia de quaisquer dos motivos
constantes no art. 78, da Lei Federal n° 8.666/1993 sera causa para sua rescisdo, na forma do art.
79, com as consequéncias previstas no art. 80, do mesmo diploma legal.

18.2. Este contrato podera ser rescindido a qualquer tempo pela CONTRATANTE, mediante aviso
prévio de no minimo 30 (trinta) dias, nos casos das rescisdes decorrentes do previsto no inciso XII,
do art. 78, da Lei Federal n° 8.666/1993, sem que caiba a CONTRATADA direito a indenizacdo de
qualquer espécie.

CLAUSULA DECIMA NONA — DO FORO

19.1. O foro do presente Contrato serd o da Comarca da Capital do Estado do Ceara, excluido
qualquer outro. E, por estarem de acordo, foi mandado lavrar o presente contrato, que esta visado
pela Assessoria Juridica da CONTRATANTE, e do qual se extrairam 3 (trés) vias de igual teor e
forma, para um sé efeito, as quais, depois de lidas e achadas conforme, véo assinadas pelos
representantes das partes e pelas testemunhas abaixo.

Local e data

(nome do representante) (nome do representante)
CONTRATANTE CONTRATADO(A)

Visto:

(Nome do(a) procurador(a)/assessor(a) juridico(a ) da CONTRATANTE)
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ANEXO VII- FORMULARIO DE INFORMACOES DA LICITANTE

Prezado(a) Licitante.

Pedimos que preencha as informacdes solicitadas abaixo para facilitar o processo de
elaboracdo de eventuais Contratos Administrativos, as informac¢des podem ser enviadas
por e-mail para instituto.drjosefrota@fortaleza.ce.gov.br , nos termos da Clausula 20.9 do
edital.

Nome da Empresa:
CNPJ:

E]dere(;o (completo e atualizado):
CEP: Cidade: Estado:
Telefone (atualizado): () E-mail p/ Licitagbes e contratos
(atualizado):

Nome do Representante Legal*

CPF: RG:

* Nome da pessoa responsavel pela assinatura de eventuais Atas de Registro de Preco e/ou
Contrato
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